Davetiye protokolu, resmi kurumlar, sirketler veya 6zel kisiler tarafindan dizenlenen etkinliklere
davet edilen Kisilerin isimlerinin, unvanlarinin ve adreslerinin dogru bir sekilde yazildigi, resmi bir
davetiye gbnderme seklidir. Davetiye protokoll, davetlilerin dnemine ve etkinligin tlirine goére
farklilik gosterir.

Resmi Davetiye Protokolii Ornegi:

(Kurum/Kurulus Logosu)

(Etkinlik Adi)

(Tarih)

(Saat)

(Yer)

Sayin (Davetlinin Unvani ve Adi Soyadi),

Sizi (Etkinlik Ad1) etkinligimize davet etmekten onur duyariz.
Etkinligimiz, (Tarih) tarihinde saat (Saat)'te (Yer)'de gerceklestirilecektir.
Katiliminiz bizleri onurlandiracaktir.

Saygilarimizla,

(Davet Edenin Unvani ve Adi Soyadi)

(Kurum/Kurulus Adi)

(Adres)

(Telefon)

(E-posta)

Ozel Davetiye Protokolii Ornegi:

(Etkinlik Adi)

Sevgili (Davetlinin Adi Soyadi),

Sizi (Etkinlik Ad1) etkinligimize davet etmekten mutluluk duyariz.
Etkinligimiz, (Tarih) tarihinde saat (Saat)'te (Yer)'de gerceklestirilecektir.

Katiliminizla bizleri mutlu edersiniz.



Sevgi ve saygilarimizla,
(Davet Edenin Adi Soyadi)
(Adres)

(Telefon)

(E-posta)

Davetiye Protokolii ipuglari:

Davetiye, etkinlikten en az 2-3 hafta 6nce génderilmelidir.

Davetiyede etkinligin adi, tarihi, saati, yeri ve davet edenin bilgileri acik¢a belirtiimelidir.
Davetlinin unvani ve adi soyadi dogru bir gekilde yaziimalidir.

Davetiye, resmi bir dil ve Gslupla yazilmalidir.

Davetiye zarfi lizerine davetlinin adi soyadi ve adresi yazilmalidir.

Davetiyeye LCV (Lutfen Cevap Veriniz) notu eklenebilir.

Davetiye Protokolii Neden Onemlidir?

Davetiye protokoll, davetlilerin 6nemsendigini hissetmelerini saglar ve etkinlige katilmi artirir.
Ayrica, davet edenin sayginhigini ve profesyonelligini gosterir.

Davetiye Protokolii Nerelerde Kullanilir?

Davetiye protokoli, resmi davetlerde, is yemeklerinde, acgilig térenlerinde, konferanslarda,
seminerlerde, diglnlerde, nisanlarda ve diger 6zel etkinliklerde kullanilir.

Davetiye Protokolii Nasil Uygulanir?
Davetiye protokoll, davetli listesinin hazirlanmasiyla bagslar. Davetli listesi, etkinligin amacina ve
davet edenin butgesine gore belirlenir. Davetiye listesi hazirlandiktan sonra, davetlilerin

unvanlari ve adresleri kontrol edilir. Davetiyeler, dodru ve eksiksiz bilgilerle hazirlanir ve
davetlilere gonderilir.

Umarim bu bilgiler, davetiye protokoll hakkinda size yardimci olmustur.



