[Sirket Antetli Kagidi]

[Tarih]

[Konu]: Vize Basvurusu igin Calisma Belgesi
[ilgili Konsolosluk/Biiyiikelgilik Adi]
[Konsolosluk/Biiylikelgilik Adresi]

ilgi: [Calisanin Adi Soyadi] Vize Bagvurusu
Sayin Yetkili,

Bu mektup, [Calisanin Adi Soyadi] (Pasaport No: [Pasaport Numarasi])'nin [Ulke Adi]'na
yapacag! vize basvurusu igin ¢alisma belgesi niteligindedir.

[Calisanin Adi Soyadi], sirketimizde [Pozisyonu] olarak [ise Baslama Tarihi]'nden beri tam
zamanli olarak calismaktadir. Kendisinin aylik net maasi [Maas Miktari] [Para Birimi]'dir.

[Calisanin Adi Soyadi]'nin [Ziyaret Amaci (6rnegin, is toplantisi, egitim, fuar ziyareti vb.)]
amaciyla [Seyahat Baglangi¢ Tarihi] - [Seyahat Bitis Tarihi] tarihleri arasinda [Ulke Adi]'na
seyahat etmesi planlanmaktadir. Bu seyahatin tim masraflari (ulasim, konaklama, yemek vb.)
sirketimiz tarafindan karsilanacaktir.

[Calisanin AdiI Soyadi]'nin seyahatinin ardindan Turkiye'deki goérevine geri dénecegdi taahhit
edilir.

Geregini bilgilerinize arz ederiz.
Saygilarimizla,

[Yetkili imza]

[Yetkili Adi Soyadi]
[Yetkili Unvani]

[Sirket Adi]

[Sirket Adresi]

[Sirket Telefon Numarasi]
[Sirket E-posta Adresi]
[Sirket Web Sitesi (varsa)]
NOTLAR:

e Bu belge, sirketin resmi antetli kagidina yazilmalidir.



e Tarih, ilgili calisanin adi soyadi, pasaport numarasi, pozisyonu, ise baglama tarihi, maasi,
seyahat amaci, seyahat tarihleri ve llke adi dogru ve eksiksiz olarak girilmelidir.

e Sirketin tim iletisim bilgileri yazinin sonunda yer almalidir.

Belge, yetkili kisi tarafindan imzalanmali ve sirket kasesi basiimalidir.

e Vize basvurusu icin gerekli diger belgeler de eklenmelidir (davetiye, ugak bileti, otel
rezervasyonu vb.).

ONEMLI:

e Vize basvurusu icin gerekli belgeler ve proseddrler tlkeden ulkeye farkhlik gdsterebilir. Bu
nedenle, vize basvurusu yapmadan dénce ilgili konsolosluk veya blyukelgiligin web sitesinden
guncel bilgi almaniz énemlidir.



