[Sirket Antetli Kagidi]

[Tarih]

[Konu]: Tediye Odemesi
[Calisanin Adi Soyadi]
[Calisanin Departmani/Unvani]
Degerli [Calisanin Adi Soyadi],

[Tarih] tarihinde yapmis oldugunuz [Hizmet/Proje/Goérev] karsiliginda, sirketimiz tarafindan size
[Tediye Miktari] TL tutarinda tediye 6demesi yapilacaktir.

Bu ddeme, [Odeme Tarihi] tarihinde [Odeme Yéntemi (Banka Havalesi, Elden Odeme vb.)] ile
gerceklestirilecektir.

Gostermis oldugunuz Ustlin performans ve 6zverili galismalariniz i¢in tesekkir ederiz.
Saygilarimizla,

[Yetkili imza]

[Yetkili Adi Soyadi]

[Yetkili Unvani]

NOTLAR:
e Bu belge, sirketin resmi antetli kagidina yaziimahdir.
e Tarih, ¢alisanin adi soyadi, departmani/tinvani, tediye miktari, 6deme tarihi ve ddeme

yontemi dogru ve eksiksiz olarak girilmelidir.

e Tediye nedeni (hizmet, proje, gorev vb.) agikga belirtiimelidir.

e Gerekirse, tediye 6demesinin hangi yasal dizenlemeye dayandidi belirtilebilir.

e Tediye yazisi, ¢alisana imza karsiligi teslim edilmelidir.

Ornek:

[Sirket Antetli Kagidi]

10 Temmuz 2024

Konu: Tediye Odemesi

Ayse Yilmaz

Pazarlama Muddiru

Degerli Ayse Yilmaz,



30 Haziran 2024 tarihinde tamamlanan "Yeni Uriin Lansmani" projesindeki basarili
calismalariniz ve gdstermis oldugunuz Ustin performans nedeniyle, sirketimiz tarafindan size
5.000 TL tutarinda tediye 6demesi yapilacaktir.

Bu 6deme, 15 Temmuz 2024 tarihinde banka havalesi ile gerceklestirilecektir.

Gostermis oldugunuz Ustin performans ve 6zverili galismalariniz igin tesekkur ederiz.
Saygilarimizla,

[imza]

Mehmet Demir

Genel Mudiir



