Valilige yazilan resmi yazilar genellikle dilekge, bagvuru, talep veya sikayet
gibi konular: igerir. Yazinin igerigi ve formati, yazinin amacina gére degisiklik
gosterebilir. Ancak genel olarak agagidaki format kullanilabilir:

T.C.
[Valilik Adi]
[flge Ad1 (Varsa)] Kaymakamlig:
[Boliim /Miidiirliik Adi (Varsa)]
Say1: [Yazi Sayisi]
Konu: [Yazinin Konusu]
[Vali/Kaymakam Adi Soyadi]
[Giris Boliimii (Hitap ve Konunun Ozeti)]
Sayin Valim/Kaymakamim,
[Konunun Detayli A¢iklamas]
[Talep/Oneri/Bilgilendirme]
[Gereken Aksiyonlar (Varsa)]
Geregini bilgilerinize arz ederim.
[Gonderen Kiginin Adi Soyadi]
[Gonderen Kisinin imzas]
[Gonderen Kisinin Adresi]
[Gonderen Kiginin Telefon Numarasi]
Ekler (Varsa):

o [Eklerin Listesi]
Ornek:
T.C.
ISTANBUL VALILIGI
Besiktag Kaymakamlig
Say1: 2024/12345
Konu: Mahallemizdeki Parkin Bakimsizlig
Sayin Besiktag Kaymakama,

Besiktag ilgesi [Mahalle Adi] Mahallesi sakinleri olarak, mahallemizdeki parkin
bakimsizligindan dolay: biiyiik rahatsizlik duymaktayiz. Parkin oyun gruplar:
kirik dokiik, ¢op kutular: dolu ve gevresi oldukea kirlidir.



Bu durum, 6zellikle ¢ocuklarimizin saghgini tehdit etmekte ve mahallemizin
genel goriiniimiini olumsuz etkilemektedir.

Mahallemizdeki parkin acilen bakim ve onariminin yapilmasini talep ediyoruz.
Gereginin yapilmasini arz ederiz.

[Mahalle Sakinlerinin imza ve Isimleri]

Ekler:

Parkin fotograflar

Onemli Notlar:

Resmi yazigma kurallarina uygun olarak yazilmahdir. (Tirk Dil Ku-
rumu'nun yazim kilavuzu ve resmi yazigma kilavuzu dikkate alinmahdir.)

Yazinin konusu net ve anlagilir olmalidir.

Gereksiz ayrintilardan kagiilmali, yazinin amacina yonelik bilgiler verilme-
lidir.

Yazi, ilgili mevzuata uygun olarak hazirlanmalhdir.

Yazida kullanilan dil, resmi ve saygili olmalidir.

Yazinin sonuna goénderen kisinin adi soyadi ve imzas1 eklenmelidir.

Gerekli durumlarda ekler yazinin sonuna eklenmelidir.

Liitfen bu 6rnegin sadece bir gablon oldugunu ve kurumunuzun belirli yazigma
kurallarina gore uyarlanmasi gerektigini unutmayin.



