Vatandaga yazilan resmi yazilar genellikle bilgi verme, tebligat yapma, talepte
bulunma veya bir konuda uyarida bulunma amagh olabilir. Bu tiir yazilar resmi
yazisma kurallarina uygun olarak hazirlanmalidir. Iste vatandaga yazilan bir
resmi yazi Ornegi:

T.C.
[Kurum Adi]
[Boliim /Miidiirliik Adi]
Say1: [Yaz1 Sayisi]
Konu: [Yazinin Konusu]
[Vatandasin Adi Soyadi]
[Vatandasin Adresi]
[Hitap ve Konunun Ozeti]
Sayin [Vatandagin Adi Soyadi],
[Konunun Detayli A¢iklamas]
[Bilgilendirme/Tebligat /Talep /Uyari]
[Gereken Aksiyonlar (Varsa)]
Bilgilerinize sunulur.
[Gonderen Kiginin Unvani, Adi Soyadi]
[Gonderen Kisinin imzas]
Ekler (Varsa):
o [Eklerin Listesi]
Ornek:
T.C.
CEVRE, SEHIRCILiK VE iKLiM DEGIiSiKLiGi BAKANLIGI
Tapu ve Kadastro Genel Miidiirliigii
Sayi: 2024/12345
Konu: Tapu Tescil Islemi Hakkinda Bilgilendirme
[Vatandasin Adi Soyadi]
[Vatandasin Adresi]
Sayin [Vatandagin Adi Soyadi],

[Tapu Numarasi] numarali taginmazin tapu tescil iglemi tamamlanmigtir.
Tapunuzu [Tapu Midirliigi Adi] Tapu Midiirliigiinden teslim alabilirsiniz.



Bilgilerinize sunariz.

[Tapu Midiirii Ad1 Soyadi]

[Tapu Miidiirii Tmzasi]

Onemli Notlar:

Vatandaga yazilan resmi yazilarda saygi ve nezaket kurallarina azami 6zen
gosterilmelidir.

Yazinin icerigi acik, net ve anlagilir olmalidir. Gereksiz ayrintilardan
kacimilmaldir.

Yazi, ilgili mevzuata uygun olarak hazirlanmalidir.
Yazida kullanilan dil, resmi ve anlagilir olmalhidir.
Yazinin sonuna goénderen kiginin unvani, adi soyadi ve imzasi1 eklenmelidir.

Gerekli durumlarda ekler yazinin sonuna eklenmelidir.

Liitfen bu 6rnegin sadece bir sablon oldugunu ve kurumunuzun belirli yazigma
kurallarina gore uyarlanmasi gerektigini unutmayin.



