Vergi dairesine yazilan resmi yazilar genellikle vergi beyannameleri, 6demeler,
itirazlar veya diger vergi islemleriyle ilgilidir. Bu tiir yazilar resmi yazigma
kurallarina uygun olarak hazirlanmalidir. Iste vergi dairesine yazilan bir resmi
yazl Ornegi:

[Sirket Antetli Kagidi]
T.C.
[Vergi Dairesi Adi]
[Vergi Dairesi Adresi]
Say1: [Yazi Sayisi]
Konu: [Yazinin Konusu]
[Vergi Dairesi Miidiirii]
[Giris Boliimii (Hitap ve Konunun Ozeti)]
Saym Vergi Dairesi Midiirt,
[Konunun Detayli A¢iklamas]
[Talep/Oneri/Bilgilendirme]
[Gereken Aksiyonlar (Varsa)]
Geregini bilgilerinize arz ederim.
[Gonderen Kiginin Adi Soyadi]
[Gonderen Kisinin imzas]
[Gonderen Kiginin Vergi Kimlik Numarasi
Ekler (Varsa):
 [Eklerin Listesi]
Ornek:
[Sirket Antetli Kagidi]
T.C.
[Vergi Dairesi Adi]
[Vergi Dairesi Adresi]
Sayi: 2024/12345
Konu: Gegici Vergi Beyannamesi Diizeltme Talebi
[Vergi Dairesi Miidiirii]
Saym Vergi Dairesi Midiirt,



Sirketimizin [dénem] dénemi gegici vergi beyannamesinde [hata agiklamasi]
nedeniyle bir hata yapildigini tespit ettik. Bu nedenle, gegici vergi beyannamemizi
diizeltmek istiyoruz.

[Diizeltme talebinin detaylar1 (eksik veya fazla beyan edilen tutarlar, diizeltme
nedeni vb.)]

Diizeltme talebimizin isleme alinmasini ve gereginin yapilmasini arz ederim.
[Sirket Yetkilisi Ad1 Soyadi]
[Sirket Yetkilisi Imzasi]
[Sirket Vergi Kimlik Numarasi]
Ekler:
o Diizeltilmis Gegici Vergi Beyannamesi
o [Diger Gerekli Belgeler (Varsa)]
Onemli Notlar:

o Vergi dairesine yazilan yazilarda resmi yazigma kurallarina dikkat edilme-
lidir.

¢ Yazinin konusu net ve anlagilir olmalidir. Gereksiz ayrintilardan kagiml-
malidir.

e Yazi, ilgili vergi mevzuatina uygun olarak hazirlanmalidir.

¢ Yazida kullanilan dil, resmi ve saygili olmalidir.

¢ Yazinin sonuna goénderen kiginin adi soyadi, imzasi ve vergi kimlik numarasi
eklenmelidir.

e Gerekli durumlarda ekler yazinin sonuna eklenmelidir.
Faydali Kaynaklar:
« Interaktif Vergi Dairesi: https://ivd.gib.gov.tr/

« Gelir Idaresi Bagkanlhig:: https://www.gib.gov.tr/

Bu platformlar tzerinden vergi iglemleriyle ilgili bilgi alabilir ve baz iglemleri
online olarak yapabilirsiniz.


https://ivd.gib.gov.tr/
https://www.gib.gov.tr/

