
Vergi dairesine yazılan resmi yazılar genellikle vergi beyannameleri, ödemeler,
itirazlar veya diğer vergi işlemleriyle ilgilidir. Bu tür yazılar resmi yazışma
kurallarına uygun olarak hazırlanmalıdır. İşte vergi dairesine yazılan bir resmi
yazı örneği:

[Şirket Antetli Kağıdı]

T.C.

[Vergi Dairesi Adı]

[Vergi Dairesi Adresi]

Sayı: [Yazı Sayısı]

Konu: [Yazının Konusu]

[Vergi Dairesi Müdürü]

[Giriş Bölümü (Hitap ve Konunun Özeti)]

Sayın Vergi Dairesi Müdürü,

[Konunun Detaylı Açıklaması]

[Talep/Öneri/Bilgilendirme]

[Gereken Aksiyonlar (Varsa)]

Gereğini bilgilerinize arz ederim.

[Gönderen Kişinin Adı Soyadı]

[Gönderen Kişinin İmzası]

[Gönderen Kişinin Vergi Kimlik Numarası]

Ekler (Varsa):

• [Eklerin Listesi]

Örnek:

[Şirket Antetli Kağıdı]

T.C.

[Vergi Dairesi Adı]

[Vergi Dairesi Adresi]

Sayı: 2024/12345

Konu: Geçici Vergi Beyannamesi Düzeltme Talebi

[Vergi Dairesi Müdürü]

Sayın Vergi Dairesi Müdürü,
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Şirketimizin [dönem] dönemi geçici vergi beyannamesinde [hata açıklaması]
nedeniyle bir hata yapıldığını tespit ettik. Bu nedenle, geçici vergi beyannamemizi
düzeltmek istiyoruz.

[Düzeltme talebinin detayları (eksik veya fazla beyan edilen tutarlar, düzeltme
nedeni vb.)]

Düzeltme talebimizin işleme alınmasını ve gereğinin yapılmasını arz ederim.

[Şirket Yetkilisi Adı Soyadı]

[Şirket Yetkilisi İmzası]

[Şirket Vergi Kimlik Numarası]

Ekler:

• Düzeltilmiş Geçici Vergi Beyannamesi

• [Diğer Gerekli Belgeler (Varsa)]

Önemli Notlar:

• Vergi dairesine yazılan yazılarda resmi yazışma kurallarına dikkat edilme-
lidir.

• Yazının konusu net ve anlaşılır olmalıdır. Gereksiz ayrıntılardan kaçınıl-
malıdır.

• Yazı, ilgili vergi mevzuatına uygun olarak hazırlanmalıdır.

• Yazıda kullanılan dil, resmi ve saygılı olmalıdır.

• Yazının sonuna gönderen kişinin adı soyadı, imzası ve vergi kimlik numarası
eklenmelidir.

• Gerekli durumlarda ekler yazının sonuna eklenmelidir.

Faydalı Kaynaklar:

• İnteraktif Vergi Dairesi: https://ivd.gib.gov.tr/

• Gelir İdaresi Başkanlığı: https://www.gib.gov.tr/

Bu platformlar üzerinden vergi işlemleriyle ilgili bilgi alabilir ve bazı işlemleri
online olarak yapabilirsiniz.
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