GUNCEL TUTANAK
Tutanak Diizenleme Tarihi: .../.../......
Tutanak Diizenleme Saati: ...:...

Tutanak Duzenleyen:

e Adi Soyad::
e Unvani:
e Kurumu:

Tutanak Konusu: (Tutanak konusu net bir sekilde belirtilir.)
Tutanak Metni:

(Tutanakta ele alinan konu ayrintili bir sekilde anlatilir. Olayin ne zaman, nerede ve nasil
gerceklestigi, kimlerin dahil oldugu, varsa taniklarin bilgileri, maddi hasar durumu, teknik
inceleme sonuglari gibi bilgiler belirtilir. Gerekirse fotograf, video, ses kaydi gibi ekler de

tutanaga eklenir.)

(Varsa) Taniklar:

e Adi Soyadi (1): (TC Kimlik Numarasi, Adres, Telefon)
e Adi Soyadi (2): (TC Kimlik Numarasi, Adres, Telefon)
o (Gerekirse diger taniklar)

(Varsa) Teknik inceleme Sonuglari:
(Yapilan teknik inceleme varsa sonuclari belirtilir.)

Alinan Kararlar/Yapilacak islemler: (Tutanak sonucunda alinan kararlar veya yapilacak
islemler belirtilir.)

imzalar:
e Tutanak Diizenleyen: (imza)

e (Gerekirse) Ilgili Kisiler: (imzalar)
e (Gerekirse) Taniklar: (imzalar)

Onemli Notlar:

e Bu tutanak drnegi genel bir formattir ve tutanak konusu ile ilgili mevzuata uygun olarak
dizenlenmelidir.

e Tutanakta yer alan bilgiler dogru, eksiksiz ve objektif olmalidir.

e Tutanak, ilgili kisilerin veya taniklarin huzurunda dizenlenmelidir.

e Tutanak, ilgili mevzuata uygun olarak saklanmahdir.



Ek Bilgiler:

Guncel tutanak, bir olayin veya durumun tespit edildigi anda resmi olarak kayda gegiriimesi i¢in
dizenlenir. Bu tutanaklar, ileride olusabilecek anlasmazliklarda veya hukuki stireclerde delil
olarak kullanilabilir. Tutanak konusu, is kazasi, trafik kazasi, hirsizlik, kavga, disiplin sugu gibi
birgok farkli olay veya durum olabilir.



