GUVENLIK TUTANAGI

Tutanak Duzenleme Tarihi: .../.../......
Tutanak Duzenleme Saati: ...:...

Tutanak Diizenleyen Givenlik Gorevlisi:

e Adi Soyad::
e Sicil Numarasi:
e Gorev Yeri:

Olayin/Durumun Gergeklestigi Yer: (Detayli adres bilgisi)
Olayin/Durumun Gergeklestigi Tarih ve Saat:

Olayin/Durumun Tanimi: (Guvenlik goérevlisinin midahale ettigi olay veya durum ayrintili olarak
aciklanir.)

Olaya/Duruma Karisan Kisiler: (Varsa isimleri, TC kimlik numaralari ve iletisim bilgileri
belirtilir.)

e Kisi 1: (AdiI Soyadi, TC Kimlik Numarasi, Telefon)
o Kisi 2: (AdiI Soyadi, TC Kimlik Numarasi, Telefon)

Taniklar: (Varsa taniklarin adi, soyadi ve iletisim bilgileri belirtilir.)

e Tanik 1: (AdI Soyadi, Telefon)
e Tanik 2: (Ad1 Soyadi, Telefon)

Alinan Onlemler: (Giivenlik gorevlisinin olay/durum karsisinda aldigi énlemler aciklanir.)

Olay yerine intikal

ilgili kigilere miidahale

Gerekli birimlere (polis, ambulans vb.) haber verme
Olay yeri giivenliginin saglanmasi

Zarar/Kayip Durumu: (Varsa olay/durum sonucu olusan zarar veya kayip belirtilir.)

e Maddi zarar: (Detayli agiklama)
e Yaralanma/Can kaybi: (Detayl acgiklama)

Olay Yerinde Goériilen ve/veya Tespit Edilen iz ve Deliller: (Detayli agiklama)
Olay ile ilgili varsa Muhafaza Altina alinan Malzemeler: (Detayh agiklama)

Ek Aciklamalar: (Gerekirse olay/durumla ilgili ek bilgiler veya agiklamalar buraya yazilir.)



imzalar:

e Givenlik Gorevlisi: (imza)
e (Gerekirse) Olaya/Duruma Karisan Kisiler: (imzalar)
e (Gerekirse) Taniklar: (imzalar)

Onemli Notlar:

e Bu tutanak 6rnegi genel bir format olup, ¢alistiginiz gtivenlik firmasinin veya kurumun
talimatlarina gére uyarlanabilir.

Tutanak, olay veya durumun hemen ardindan dizenlenmelidir.

Tutanakta yer alan bilgiler dogru, eksiksiz ve objektif olmahdir.

Olayin veya durumun tim detaylari, acik ve anlasilir bir sekilde anlatiimalidir.

Alinan dnlemler, olayin ciddiyetine ve turtine goére uygun olmalidir.

Tutanak, ilgili kisiler tarafindan imzalanmalidir.

Ek Bilgiler:

Guvenlik tutanagi, guvenlik goérevlilerinin gorevleri sirasinda karsilastiklari olaylari veya
durumlari belgelemek igin kullandiklari resmi bir belgedir. Bu tutanaklar, gtivenlik ihlallerinin
tespit edilmesi, sorumlularin belirlenmesi, gerekli dnlemlerin alinmasi ve hukuki streclerde delil
olarak kullaniimasi agisindan énemlidir.



