HALK EGITiMi MERKEZi ZUMRE TOPLANTI TUTANAGI
Toplanti Tarihi: .../.../......

Toplanti Saati: ...:...

Toplanti Yeri: (Halk Egitimi Merkezi Ad1)

Katilimcilar:

e Zumre Baskani: (AdI Soyadi)
e Zimre Uyeleri:
o (Adi Soyadi)
o (Adi Soyadi)
o (Adi Soyadi)
o (Diger katilimcilar)
e Halk Egitimi Merkezi Mudart/Mudir Yardimcisi: (Adi Soyadi)

Gilindem Maddeleri:

—

. Acilis ve Yoklama:
o Yoklama alindi ve toplanti yeter sayisiI saglandi.
o Zumre baskan tarafindan agilis konugsmasi yapildi.
2. Donem/Y1l Degerlendirmesi: (Toplantinin amacina gére bu madde degistirilebilir)
Uygulanan yillik/dénem planinin genel degerlendirmesi yapildi.
Kurslarin basari ve basarisizlik durumlari, kursiyer memnuniyeti incelendi.
Kurs materyalleri ve etkinlikler degerlendirildi.
Olgme ve degerlendirme yéntemleri tartigild.
Kursiyer sorunlari ve ¢ézim Onerileri ele alindi.
3. Yeni Donem/Yil Planlamasi: (Toplantinin amacina gére bu madde degistirilebilir)
Yeni donem/yil igin kurs planlamasi yapildi.
Yeni kurs Onerileri degerlendirildi.
Kurs materyalleri ve etkinlikler belirlendi.
Olgme ve degerlendirme ydntemleri segildi.
Kursiyerlere yoénelik bilgilendirme ve tanitim ¢alismalari planlandi.
Diger Konular:
o Zumre ici gorev dagihmi yapildi/gézden gegcirildi.
o Mesleki gelisim faaliyetleri 6nerileri tartisildi.
o Halk Egitimi Merkezi'nin genel faaliyetleri hakkinda bilgi aligverigi yapildi.
o Kursiyerlerin sertifika igslemleri ve diger idari konular gorusulda.
5. Dilek ve Temenniler:
o Zumre Uyelerinin ve Halk Egitimi Merkezi Mudurid/Muadur Yardimcisi'nin dilek ve
temennileri alindi.
Kapanis:
o Toplanti ziimre bagkani tarafindan kapatildi.
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Kararlar: (Toplantida alinan kararlar maddeler halinde yazilir.)



imzalar:

e Ziimre Bagkani: (imza)
e Zimre Uyeleri: (imzalar)
e Halk Egitimi Merkezi Miidiri/Mudir Yardimeisi: (imza)

Ekler: (Varsa ekler belirtilir.)

Yilhk/Dénem Plani

Kurs Planlamasi

Olgme ve Degerlendirme Yoéntemleri
Kursiyer Bilgilendirme ve Tanitim Plani
Diger Belgeler

Onemli Notlar:

e Bu tutanak 6rnegi genel bir formattir ve halk egitim merkezinizin ihtiyaglarina gére
uyarlanabilir.

e Tutanakta yer alan bilgiler dogru ve eksiksiz olmalidir.

e Toplantiya katilan tim ztGmre Uyeleri ve halk egitim merkezi mudurid/muaduar yardimcisi
tutanagi imzalamaldir.



