
LİSE VELİ TOPLANTI TUTANAĞI

Okul Adı:

Sınıf:

Toplantı Tarihi:

Toplantı Saati: (Başlangıç ve Bitiş)

Toplantı Yeri:

Katılımcılar:

● Sınıf Öğretmeni: (Adı Soyadı)
● Veliler: (Adı Soyadı) (Yoklama listesi ektedir.)

Gündem Maddeleri:

1. Açılış ve Yoklama:
○ Sınıf öğretmeni tarafından toplantı açıldı ve yoklama alındı.

2. Öğrencilerin Genel Durumu:
○ Sınıfın genel akademik durumu, sınav sonuçları ve başarı düzeyi hakkında bilgi verildi.
○ Öğrencilerin derslere katılımı, ödev yapma alışkanlıkları ve sınıf içi davranışları

değerlendirildi.
3. Disiplin Durumu:

○ Sınıfın genel disiplin durumu hakkında bilgi verildi.
○ Disiplin sorunları yaşayan öğrenciler varsa, bu öğrencilerin durumları ve alınan/alınacak

önlemler hakkında veliler bilgilendirildi.
4. Rehberlik Hizmetleri:

○ Okulun rehberlik hizmetleri hakkında bilgi verildi.
○ Öğrencilerin sosyal ve duygusal gelişimlerini desteklemek için yapılan çalışmalar

anlatıldı.
○ Velilerin rehberlik servisiyle iletişim kurmaları teşvik edildi.

5. Okul-Aile İşbirliği:
○ Okul-aile işbirliğinin önemi vurgulandı.
○ Velilerin öğrencilerin eğitimine nasıl katkıda bulunabilecekleri konusunda öneriler

sunuldu.
○ Velilerin okul yönetimiyle iletişim kurmaları için uygun kanallar belirtildi.

6. Diğer Konular:
○ Okulun genel durumu, yapılan etkinlikler ve projeler hakkında bilgi verildi.
○ Velilerin soruları cevaplandı ve önerileri alındı.

7. Kapanış:
○ Sınıf öğretmeni tarafından toplantı kapatıldı.

İmzalar:

● Sınıf Öğretmeni:



● Veliler: (İmzalar yoklama listesinde alınmıştır.)

Ekler:

● Yoklama Listesi
● (Gerekli görülen diğer belgeler)

Notlar:

● Bu tutanak örneği olup, okulun ihtiyaçlarına göre uyarlanabilir.
● Toplantıda alınan kararlar, okul yönetimine ve velilere duyurulmalıdır.
● Tutanak, okulda saklanmalı ve gerektiğinde ilgililere sunulmalıdır.

Örnek:

LİSE VELİ TOPLANTI TUTANAĞI

Okul Adı: Atatürk Anadolu Lisesi Sınıf: 9/A Toplantı Tarihi: 15.07.2024 Toplantı Saati:
19:00-20:30 Toplantı Yeri: 9/A Sınıfı

Katılımcılar:

● Sınıf Öğretmeni: Ayşe Kaya
● Veliler: (Yoklama listesi ektedir.)

Gündem Maddeleri:

1. Açılış ve Yoklama: Toplantı sınıf öğretmeni Ayşe Kaya tarafından açıldı ve yoklama alındı.
Toplantıya 15 veli katılmıştır.

2. Öğrencilerin Genel Durumu:
○ Sınıfın genel akademik durumu orta düzeydedir. Matematik ve fizik derslerinde başarı

düşüktür.
○ Öğrencilerin derslere katılımı iyidir ancak ödev yapma alışkanlıkları geliştirilmelidir.
○ Sınıf içi davranışlar genellikle uygundur ancak bazı öğrencilerin dikkat dağınıklığı sorunu

vardır.
3. Disiplin Durumu:

○ Sınıfın genel disiplin durumu iyidir.
○ Birkaç öğrencinin devamsızlık sorunu bulunmaktadır. Bu öğrencilerin velileri ile görüşme

yapılacaktır.
4. Rehberlik Hizmetleri:

○ Okulun rehberlik servisi, öğrencilere bireysel görüşmeler, grup çalışmaları ve seminerler
gibi çeşitli hizmetler sunmaktadır.

○ Veliler, öğrencilerinin sosyal ve duygusal gelişimleri ile ilgili rehberlik servisinden destek
alabilirler.

5. Okul-Aile İşbirliği:
○ Velilerin öğrencilerin derslerine yardımcı olmaları, ödevlerini takip etmeleri ve okul

etkinliklerine katılmaları önemlidir.
○ Veliler, öğrencileriyle ilgili herhangi bir sorun veya görüşlerini sınıf öğretmeni veya okul

yönetimiyle paylaşabilirler.



6. Diğer Konular:
○ Okulun yaklaşan etkinlikleri hakkında bilgi verildi.
○ Veliler, okulun kütüphane ve laboratuvar gibi imkanlarından yararlanabileceklerini

hatırlattı.
○ Velilerden gelen sorular cevaplandı.

7. Kapanış:
○ Toplantı saat 20:30'da sona erdi.

İmzalar:

● Sınıf Öğretmeni: Ayşe Kaya
● Veliler: (İmzalar yoklama listesinde alınmıştır.)

Ekler:

● Yoklama Listesi


