MESAI TUTANAGI
TUTANAGIN DUZENLENME TARIHi VE YERI: .../.......... - (Isyerinin Adi ve Adresi)

TUTANAGI DUZENLEYEN:

e Adi Soyad:
o Gorevi:
e imza:

CALISAN BILGILERI:

e Adi Soyad:
o Gorevi:
e imza:

OLAVYA iLiSKIN BILGILER:

e Olayin Tarihi ve Saati: .../.../...... - (Baglangig Saati) - (Bitis Saati)
e Olayin Konusu: (Mesaiye kalis nedeni, yapilan isin tanimi vb.)

e Mesai Siiresi: (Saat olarak)

e Mesai Ucreti: (Saatlik ticret x Mesai Siiresi)

ACIKLAMA:

Yukarida bilgileri belirtilen ¢alisanin, igyerinin ihtiyaglari dogrultusunda belirtilen tarih ve
saatlerde mesai yaptigi tespit edilmigtir.

CALISANIN BEYANI: (Calisanin mesaiye iliskin beyani veya eklemek istedigi bir husus varsa
buraya yazilir.)

SONUG:

isbu tutanak, calisanin yapti§i mesaiye dair resmi bir kayit niteligi tasimaktadir. Calisanin mesai
Ucreti, isyerinin Ucret politikasi ve ilgili mevzuat hikimleri dogrultusunda édenecektir.

NOT:

Bu tutanak, 4857 sayili is Kanunu ve ilgili mevzuat hiikiimleri cercevesinde diizenlenmistir.

DAGITIM:
e sveren
e Calisan
e Muhasebe/Bordro Servisi
e (Gerekli gortlen diger birimler veya kisiler)



