SANTIYE TOPLANTI TUTANAGI

Proje Adi: [Proje Adi] Santiye Yeri: [Santiye Adresi] Toplanti Tarihi: [GUn/Ay/Y1l] Toplanti
Saati: [Baslangi¢ Saati] - [Bitis Saati]

Katilimcilar:

isveren: [isveren Temsilcisinin Adi Soyadi, Unvani]

Yiiklenici: [YUklenici Temsilcisinin Adi Soyadi, Unvani]

Proje Miidiirii: [Proje Miduarinin Adi Soyadi]

Santiye Sefi: [Santiye Sefinin AdI Soyadi]

Diger Katilimcilar: [Diger katilimcilarin adi, soyadi ve unvanlari]

Giindem Maddeleri:
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. Aclilis ve Yoklama: Toplanti aciligi yapildi, yoklama alindi ve toplanti yeter sayisi saglandi.

Bir Onceki Toplanti Tutanaginin Okunmasi ve Onaylanmasi: Bir 6nceki toplantinin
tutanagi okundu ve [kabul edildi / dizeltilerek kabul edildi].

Is Programinin Gézden Gegirilmesi:
o [Guncel is programinin sunumu ve degerlendiriimesi]
o [Tamamlanan igler, devam eden igler ve planlanan isler]
o [is programinda yasanan aksakliklar ve ¢dziim onerileri]

Mali Durumun Degerlendirilmesi:
o [Projenin mali durumunun sunumu ve degerlendiriimesi]
o [Yapilan harcamalar, kalan bitgce ve éngdrilen harcamalar]
o [Mali konularda yasanan sorunlar ve ¢ézim dnerileri]

Kalite Kontrol ve is Giivenligi:
o [Kalite kontrol raporlarinin sunumu ve degerlendirilmesi]
o [is guivenligi raporlarinin sunumu ve degerlendiriimesi]
o [Kalite ve is guvenligi ile ilgili alinacak dnlemler]

Taseronlarin Performansi:
o [Taseronlarin performans degerlendirmesi]
o [Taseronlarla ilgili yagsanan sorunlar ve ¢6zim &nerileri]

Diger Konular:
o [Gundeme gelen diger konularin tartisiimasi]

Kapanis: Toplanti bagkani tarafindan kapanis konusmasi yapildi ve toplanti sonlandirildi.

Alinan Kararlar:

[Toplantida alinan kararlarin maddeler halinde yaziimasi]

Yapilacak igler:

[Toplanti sonucunda yapilmasi gereken islerin ve sorumlularin belirtiimesi]

Tutanak Duzenleyen:

[AdI Soyadi]



[Unvani]
[imza]

Tutanaki Onaylayan:

e [AdI Soyadi]
e [Unvani]
e [imza]
Ekler:
e [Toplantida sunulan veya referans gosterilen belgelerin listesi (is programi, mali raporlar,
kalite kontrol raporlari, is glvenligi raporlari vb.)]
NOT:
e Bu tutanak érnegi genel bir santiye toplantisi igin hazirlanmistir. Projenizin dzelliklerine ve
intiyaclariniza gore uyarlanabilir.
e Tutanakta yer alan bilgilerin dogrulugundan ve eksiksizliginden tutanak dizenleyen Kisi
sorumludur.
e Tutanak, toplantiya katilan yetkili kigiler tarafindan imzalanarak onaylanmalidir.
KAYNAK:
e TMMOB insaat Miihendisleri Odasi:

https://eski.imo.org.tr/sim-itb _islemleri/ek1 tutanak orneqgi.php?sube=0



https://eski.imo.org.tr/sim-itb_islemleri/ek1_tutanak_ornegi.php?sube=0

