VERILEN iSi YAPMAMA TUTANAGI

Tarih: 05/07/2024 Saat: 15:00 Tutanak Diizenleyen: (Adi Soyadi, Unvani) Tutanak
Diizenlenen Yer: (isyeri Adresi)

Calisan Bilgileri:

Adi Soyadt:
T.C. Kimlik No:
ise Giris Tarihi:
Gorevi:
BoIUmU:

Amir/Yetkili Bilgileri:

e Adi Soyadr:
e Unvan:

Olayin Tanimi:

Yukarida bilgileri belirtilen ¢alisan, .../.../2024 tarihinde saat ....... siralarinda amiri/yetkilisi
(Amir/Yetkili Adi Soyad) tarafindan kendisine verilen (isin tanimi) isini yapmamistir/eksik/hatali
yapmistir.

isin Tanimu:

(Calisana verilen isin ayrintilari, ne zaman verildigi, ne zaman teslim edilmesi gerektigi gibi
bilgiler acikca belirtiimelidir.)

Calisanin Mazereti:

(Calisanin isi yapmamasinin/eksik/hatali yapmasinin gerekgesi varsa, bu kisimda belirtilir.
Calisanin savunmasi alinir ve tutanaga eklenir.)

Tanik Bilgileri: (varsa)

Adi Soyadt:
imza:
Adi Soyad:
imza:

Amirinin/Yetkilisinin ifadesi:
(Amirinin/yetkilisinin olaya iliskin beyani alinir ve tutanaga eklenir.)
Tutanak Diizenleyenin Goriisii:

(Tutanak diizenleyenin olaya iliskin goézlem ve degerlendirmeleri belirtilir.)



Sonug:

Bu tutanak, isyerinin disiplin kuruluna sunulacak ve g¢alisan hakkinda ilgili mevzuat hikimleri
cercevesinde islem yapilacaktir.

imzalar:
e Calisan:
o Amir/Yetkili;
e Tutanak Dizenleyen:

Uyari:

isyerinde verilen igleri hakli bir sebep olmaksizin yapmamak, eksik veya hatali yapmak, is
so6zlesmesini fesih nedeni olabilecek ciddi bir disiplin sugudur.

Onemli Notlar:

e Bu tutanak drnegi genel bir format sunmaktadir. isyerinizin veya kurumunuzun belirledigi 6zel
prosedurlere gore tutanak icerigi degisebilir.

e Tutanakta yer alan bilgilerin dogrulugundan emin olunmali ve tutanagin tim taraflarca
imzalanmasi saglanmalidir.

e Calisanin savunma hakki saklidir.

Umarim bu 6rnek tutanak, verilen isi yapmama durumlarinda size yardimci olur.



