................................................. iL/ILCE
................................................. [SIRKET/ISYERI ADI] [GENEL MUDURLUGUNE/INSAN
KAYNAKLARI MUDURLUGUNE]

Konu: [KONUNUN ADI]
Sayin Yetkili,

isyerinizde [calisma kosullari/izin/nébet/servis degisikligi/lcret bordrosu talebi vb.]
konusundaki talebimi/basvurumu bilgilerinize sunarim. Surecin sirket prosedurleri ve ilgili
mevzuat cercevesinde degerlendirilerek tarafima yazili olarak bilgi verilmesini rica
ederim.

Geregini arz ederim.
............... e/ on [ 2000,

[Calisan/Personel]
Adi Soyadi :

T.C. Kimlik No :
Sicil/Personel No :
Birim/Unvan :
Adres :

Telefon :

E-posta :

imza

Ekler:

1) (Varsa) Konuya iliskin belge/rapor
2) (Varsa) izin/rapor talep formu

3) (Varsa) Yazismalar/kanitlayici evrak
4) T.C. kimlik karti fotokopisi



