................................................. İL/İLÇE
................................................. [İSTANBUL MEDİPOL ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜNE / İLGİLİ BİRİM MÜDÜRLÜĞÜNE]

Konu: [Talebin kısa özeti (ör. öğrenci belgesi talebi / kayıt dondurma / ücret iadesi / staj yazısı)]

Üniversiteniz [fakülte/yüksekokul/enstitü] [bölüm/program] öğrencisiyim/mezunuyum. [Talebin kısa açıklaması: hangi işlem, hangi dönem, gerekçe vb.] hususunda gereğinin yapılmasını arz ederim.

İlgili işlem için gerekli bilgi/belgeler ekte yer almakta olup, süreç hakkında tarafıma yazılı/e‑posta yoluyla bilgilendirme yapılmasını talep ederim.

Gereğini arz ederim.

..............., .... / .... / 20....

[Başvuran/Öğrenci/Mezun]
Adı Soyadı : ______
T.C. Kimlik No : ______
Öğrenci No : ______
Fakülte / Bölüm / Program : ______
Sınıf / Dönem : ______
Adres : ______
Telefon : ______
E‑posta : ______
İmza





Ekler:
1) Öğrenci/Mezuniyet belgesi fotokopisi (varsa)
2) Kimlik fotokopisi
3) (Varsa) Talebe ilişkin dilekçe/uygunluk yazıları / dekont
4) (Varsa) Diğer destekleyici belgeler




