................................................. iL/ILCE
................................................. [KURUM/BASKANLIK/MUDURLUK] Muhabere Biirosu
Amirligine
Konu: Yazisma/evrak islemleri hakkinda talep ve bilgilendirme
Kurumunuz muhabere biriminde yuruttulen yazisma ve evrak islemleri kapsaminda;
**[gonderilecek/gelecek yazinin havalesi, evrak kayit numarasi verilmesi, KEP/posta

gonderimi, teblig/tebellig islemi, zimmet-teslim, yazi 6rnegi talebi vb.]** hususlarinda
islem yapilmasini talep ediyorum.

llgili yazinin bilgileri: **Evrak tari:** [giden/gelecek], **Konu:** [........ 1, **Tarih-Sayi:**
[..../..../20.... - ....], ¥*Muhatap:** [........ 1. Mevcut ise ekli nisha/érnek suret dilekceye
ilistirilmistir.

Evrakin kayit-havale sUreclerinin tamamlanmasini; gerekli ise KEP/posta ile gdnderim
yapilmasini ve islem sonucu ile evrak kayit numarasinin tarafima **yazil olarak**
bildirilmesini arz ve talep ederim.

Geregini arz ve talep ederim.
............... e o [ 20100,

[Basvuran/Personel/Vatandas]
Adi Soyadi :

T.C. Kimlik No :

(Varsa) Sicil No/Kadro :

Adres :

Telefon :

E-posta :

imza

Ekler:

1) Yazi 6rnegi/suret (varsa)

2) Zimmet-teslim formu (varsa)

3) KEP/posta gonderim belgeleri (varsa)

4) Kimlik fotokopisi ve iletisim bilgileri beyani



