Kendi istegi ile isten Ayrilma Dilekgesi Ornegi
[Sirket Ad]

[insan Kaynaklari Departmani]

[Adres]

Konu: Kendi istegimle isten Ayrilma Dilekgesi
Sayin Yetkililer,

Ben, [Adiniz Soyadiniz], [T.C. Kimlik NoJ'lu, [Goreviniz] olarak [Calistiginiz Birimin Adi]'nda
[Sozlesmeli/Gegici/Vekil Olarak Galigma Sireniz] sireden beri gérev yapmaktayim.

Bu dilekge ile, [Ayrilma Tarihi] tarihinde kendi istegimle isten ayriimak istedigimi bildirmek
istiyorum.

Sirketinizde calistiim siire boyunca edindigim deneyimler ve kazandigim bilgiler icin tesekkir
ederim. Bu surecte emegi gecen tim c¢alisma arkadaglarima ve yoneticilerime de sikranlarimi
sunarim.

isten ayriima kararim [Ayrilma Sebebiniz] ile ilgilidir.

isyerine ait tiim demirbas ve resmi evraklari [Ayrilma Tarihi] tarihinde teslim edecegimi
beyan ederim.

is Kanunu'ndan dogan tiim hak ve alacaklarimi aldigimi ve herhangi bir alacagimin
kalmadigini beyan ederim.

Gerekli ¢ikis islemlerimin yapilmasini arz ederim.
Saygilarimla,

[Tarih]

[Adiniz Soyadiniz]

[imza]

(Notlar)

e Dilekgeyi iki nisha olarak hazirlayin ve bir nishasini igyerinize teslim edin.

e Dilekgenizde, kimlik bilgilerinizi, adresinizi, telefon numaranizi, ¢alistiginiz sirketi, gérev
unvaninizi ve isten ayrilma tarihinizi agik ve net bir sekilde yazin.

e isten ayriima sebebinizi de dilekgeye yazabilirsiniz, ancak yazmak zorunda degilsiniz.

e isyerine ait tim demirbas ve resmi evraklari ne zaman teslim edeceginizi belirtin.

e s Kanunu'ndan dogan tiim hak ve alacaklarinizi aldiginizi ve herhangi bir alacaginizin
kalmadigini beyan edin.



o Gerekli ¢ikis islemlerinin yapilmasini talep edin.

Umarim bu bilgiler yardimci olmustur.

Kendi istegi ile isten ayrilma dilekgenizle ilgili.

Kendi istegi ile isten Ayrilma Dilekgesi ile ilgili Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar:

Dilekgenizi isyerinizin isten ayriima yonetmeligine uygun olarak hazirladiginizdan emin olun.
Dilekgenizdeki tim bilgilerin dogru ve eksiksiz oldugundan emin olun.

Dilekgenizi igyerinizin insan kaynaklari departmanina teslim edin.

Dilekgenizin igsleme alinmasiyla ilgili herhangi bir sorunuz olursa bir yetkiliye danisabilirsiniz.



