Mazeret Dilekgesi Ornegi
T.C.

[Adiniz Soyadiniz]
[Adresiniz]

[Telefon Numaraniz]
[E-posta Adresiniz (Varsa)]
Tarih: [Tarih]

[Ahcit Kurum Adi]
[Yetkili Kisi Adi Soyadi]
[Yetkili Kisi Unvani]
Konu: Mazeret Dilekgesi
Sayin Yetkili,

[Tarih]'nde [Etkinlik/Gérev/iade]'ye katilamamal/yetirememe/yapamamal sebebiyle mazeretimi
sunmak igin bu dilekgeyi yaziyorum.

Katilamadigim/Yetiremedigim/Yapamadigim [Etkinlik/Gérev/iade]'nin [Agiklamasi] ve [Sebebi]
hakkinda detayli bilgi vermek isterim.

[Mazeretinizi Aciklayan Detayli Bilgiler]

[Mazeretinizi Belgeleyen Kanitlar (Varsa)]

Bu durumdan dolayi 6zlr dilerim ve anlayisiniz icin tesekkir ederim.

Geregini arz ederim.

Saygilarimla,

[Adiniz Soyadiniz]

[imza]

Notlar:
e Dilekgenizi iki nisha olarak hazirlayin ve bir nishasini alici kuruma elden veya posta yoluyla

teslim edin.
e Dilekgenizde, kimlik bilgilerinizi, adresinizi, telefon numaranizi ve e-posta adresinizi (varsa)



yazin.
Mazeretinizi agik ve net bir sekilde ifade edin.
Mazeretinizi belgeleyen kanitlar varsa dilekgeye ekleyin.
Dilekgenizi resmi bir dil kullanarak yazin.

Dilekgenizi imzalayin ve tarih atmayi unutmayin.

Umarim bu bilgiler yardimci olmustur. Mazeret dilekgenizle ilgili herhangi bir sorunuz
olursa bana sormaktan ¢ekinmeyin.

Mazeret dilekgesi yazarken dikkat etmeniz gereken bazi ek hususlar:

Mazeretinizin yasal bir gegerliligi oldugundan emin olun.

Dilekg¢enizi mimkin oldugunca erken sunun.

Dilekgenizdeki bilgilerin dogru ve eksiksiz oldugundan emin olun.

Gerekli gordigunuz takdirde bir avukattan veya danismandan yardim alabilirsiniz.
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Mazeret dilekgesi yazarken kullanabileceginiz bazi ek kelimeler ve ifadeler:
Mazeret: Sebep, gerekce, bahane

Katilamamak: Gelmemek, hazir bulunamamak

Yetiremedigim: Zamaninda yapamadigim, tamamlayamadigim
Yapamadigim: Gergeklestiremedigim, yerine getiremedigim

Aciklama: Bilgilendirme, aydinlatma

Detay: Ayrinti, incelik

Kanit: Delil, belge

Oziir dilerim: Affinizi dilerim, kusura bakmayin

Anlayisiniz igin tesekkiir ederim: ilginiz ve desteginiz igin minnettarim



