Memur Emeklilik Dilekgesi Ornegi
T.C.

[Adiniz Soyadiniz]
[Goreviniz]

[Calistiginiz Kurum Adi]
[Tarih]

[Yetkili Makam Adi]
[Yetkili Makam Unvani]
[Yetkili Makam Adresi]
Konu: Emeklilik Talebi
Sayin Yetkili Makam,

Ben, [Adiniz Soyadiniz], [Gdreviniz] olarak [Calistiginiz Kurum Adi]'nda [Goérev Yaptiginiz Yillar]
yildir gérev yapmaktayim.

[Emeklilik igin Gerekli Yasi Doldurdugunuzu ve Hizmet Yillarinizi Belirten Bilgiler]nize istinaden,
emekliligimi talep etmekteyim.

Emekliligimden sonra [Emeklilik Planlarinizi Belirten Kisa Bir Agiklama] yapmayi planliyorum.

Kurumunuza olan katkilarim icin minnettarim ve bundan sonra da sizlerle iyi iligkilerimi
strdirmeyi umuyorum.

Geregini arz ederim.
Saygilarimla,
[Adiniz Soyadiniz]
[Goreviniz]

[imza]

Ek:

e [Nufus Clizdani Fotokopisi]
e [Mezuniyet Diplomasi Fotokopisi]
e [Hizmet Dokimiy]



Notlar:

e Dilekgenizi iki nisha olarak hazirlayin ve bir nishasini yetkili makama elden veya posta
yoluyla teslim edin.

e Dilekgenizde, kimlik bilgilerinizi, gérevini, calistiginiz kurum adini, tarih, yetkili makamin adini
ve unvanini yazin.

e Emeklilik igin gerekli yasi doldurdugunuzu ve hizmet yillarinizi belirten bilgileri dilekgeye
yazin.

e Emekliliginizden sonra ne yapmayi planladiginizi kisaca agiklayin.

e Dilekgenize nifus clzdani fotokopisi, mezuniyet diplomasi fotokopisi ve hizmet dokiminu
ekleyin.

e Dilekgenizi resmi bir dil kullanarak yazin.

e Dilekgenizi imzalayin ve tarih atmayi unutmayin.

Memur emeklilik dilek¢esi yazarken dikkat etmeniz gereken bazi ek hususlar:

Emeklilik icin gerekli yas ve hizmet yilini doldurdugunuzdan emin olun.

Dilekgenizi emeklilik dilekgelerinin kabul edilmesine iligskin son tarihten énce sunun.
Dilekgenizdeki bilgilerin dogru ve eksiksiz oldugundan emin olun.

Gerekli gordugunuz takdirde bir amirinizden veya insan kaynaklari departmanindan yardim
alabilirsiniz.

Ek:

Memur emeklilik dilekgesi yazarken kullanabilecediniz bazi ek kelimeler ve ifadeler:
Emeklilik: Yasllik Hakki, Gérevden Ayrilma

Talep: istek, Arzu

Aciklama: Bilgilendirme, Aydinlatma

Belge: Delil, Kanit

Geregini arz ederim: RICAM BUDUR

Saygilarimla: HORMETLERIMLE



