Memurlar igin Hizmet Birlestirme Dilekgesi Ornegi
T.C.

[Adiniz Soyadiniz]

[Goreviniz]

[Cahistiginiz Kurum Adi]

[Tarih]

[Yetkili Makam Adi]

[Yetkili Makam Unvani]

[Yetkili Makam Adresi]

Konu: Hizmet Birlestirme Talebi
Sayin Yetkili Makam,

Ben, [Adiniz Soyadiniz], [Gdreviniz] olarak [Calistiginiz Kurum Adi]'nda [Goérev Yaptiginiz Yillar]
yildir gérev yapmaktayim.

[Daha Once Calistiginiz Kurum/Kurumlar]da [Calistiginiz Sireleri Belirten Bilgiler] streyle gérev
yaptim.

[657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu'nun 36. Maddesinin (c) Bendi]'ne istinaden, daha onceki
hizmetlerimin de [Gérev Yaptiginiz Kurum Adi]'nda [Gérev Yaptiginiz Géreve] olan hizmetlerime
sayllmasini ve terfiimde degerlendirilmesini talep ediyorum.

Ek olarak, [Hizmet Birlestirmenin Size Saglayacagi Faydalari Aciklayan Kisa Bir Agiklama]
saglayacagina inantyorum.

Geregini arz ederim.
Saygilarimla,
[Adiniz Soyadiniz]
[Goreviniz]

[imza]

Ek:

e [Nifus Clizdani Fotokopisi]
e [Mezuniyet Diplomasi Fotokopisi]



e [Hizmet Doékiimleri (Daha Once Calistiginiz Kurumlardan)]
e [Diger ilgili Belgeler (Varsa)]

Notlar:

e Dilekgenizi iki nisha olarak hazirlayin ve bir ntGshasini yetkili makama elden veya posta
yoluyla teslim edin.

e Dilekgenizde, kimlik bilgilerinizi, gérevini, calistiginiz kurum adini, tarih, yetkili makamin adini
ve unvanini yazin.

e Daha dnce calistiginiz kurum/kurumlari ve bu kurumlarda ne kadar sireyle gérev yaptiginizi

belirtin.

Hizmet birlestirme talebinizin yasal dayanagini acikga belirtin.

Hizmet birlestirmenin size saglayacagi faydalari kisaca agiklayin.

Dilekgenize gerekli belgeleri ekleyin.

Dilekgenizi resmi bir dil kullanarak yazin.

Dilekgenizi imzalayin ve tarih atmayi unutmayin.

Memurlar icin hizmet birlestirme dilek¢esi yazarken dikkat etmeniz gereken bazi ek
hususlar:

e Hizmet birlestirme icin gerekli sartlari tasidiginizdan emin olun.
e Dilekgenizi hizmet birlestirme taleplerinin kabul edilmesine iligkin son tarihten énce sunun.
e Dilekgenizdeki bilgilerin dogru ve eksiksiz oldugundan emin olun.
e Gerekli gordiigiiniz takdirde bir amirinizden veya insan kaynaklari departmanindan yardim
alabilirsiniz.
Ek:

e Memurlar i¢in hizmet birlestirme dilekgesi yazarken kullanabileceginiz bazi ek kelimeler ve
ifadeler:

Hizmet Birlestirme: Hizmetlerin Birlestiriimesi, Hizmetlerin Toplanmasi

Talep: istek, Arzu

Aciklama: Bilgilendirme, Aydinlatma

Belge: Delil, Kanit

Geregini arz ederim: RICAM BUDUR

Saygilarimla: HORMETLERIMLE



