Yolluk Dilekgesi Ornegi

T.C.

[Sirket Adi]

[insan Kaynaklari Departmani]
[Adres]

Konu: Yolluk Talep Dilekgesi
Sayin Yetkililer,

Ben, [Adiniz Soyadiniz:] ([T.C. Kimlik No:]), [Departmaniniz:] departmaninda [Goreviniz:]
olarak gorev yapmaktayim.

[Baslangi¢ Tarihi:] - [Bitis Tarihi:] tarihleri arasinda [Gorev:] kapsaminda [Gorev Yeri:]'ne
gidecegim.

Gorev surem boyunca olusacak [Konaklama Giderleri:], [Yemek Giderleri:] ve [Ulagim
Giderleri:]'ni tarafima 6denmesini talep ediyorum.

Giderlerimin ayrintili dokiimii ekte sunulmustur.

Dilekgemin incelenip yolluk Utcretimin tarafima 6édenmesi hususunda geregini rica ederim.
Saygilarimla,

[Adiniz Soyadiniz:]

[imza:]

[Tarihi:]

Ekler:
e [Gider Detaylari:] (Konaklama, yemek, ulasim gibi her bir gider kaleminin tutarini ve

belgesini iceren tablo)

e [Seyahat Belgesi:] (Ucak bileti, otobUs bileti, tren bileti vb.)

e [Konaklama Faturasi:] (Konakladiginiz otelin faturasi)
e [Yemek Faturasi:] (Yemek yediginiz restoranlarin faturalari)

Notlar:

e Bu dilekge 6rnegi genel bir gergevedir. Dilekgenizi yazarken kendi durumunuza goére
degisiklik yapabilirsiniz.

e Dilekgenizin imzali olmasi ve gerekli belgelerin eklenmesi 6nemlidir.

e Dilekgeyi elden [Sirket Adi:] insan Kaynaklari Departmani'na veya posta yoluyla [Adres:]



adresine teslim edebilirsiniz.

e Yolluk Ucreti hesaplamasi sirketlerin yolluk yonetmeligine gore yapilmaktadir. Bu nedenle,
dilekgenizi yazmadan 6nce sirketinizin insan kaynaklari departmaniyla gérismeniz ve hangi
belgelerin gerekli oldugunu 6grenmeniz énemlidir.

Dikkat: Bu bilgiler sadece bilgilendirme amaglidir. Herhangi bir yasal islem yapmadan 6nce
guncel yasal dizenlemeleri incelemeniz ve gerekirse bir uzmana danismaniz énemlidir.



