................................................. iL/ILCE
................................................. [KURUM/SIRKET ADI] On Blro Mudirltgine

Konu: On biiro birimine [talep/basvuru/sikayet/bilgi istemi]

Kurumunuzun/isletmenizin 6n biro birimine hitaben; [talebimin/basvurumun/sikayetimin]
konusu [kisaca 6zet] olup, asagida ayrintilari sunulmustur.

[Talep/basvuru/sikayet] kapsaminda; [tarih/saat/yer] bilgilerinde gerceklesen/tespit
edilen durum: [olay ve ayrintili aciklama].

Gerekli incelemenin yapilmasi, ilgili kayitlarin kontrol edilmesi ve [islemin
gerceklestirilmesi/lcret iadesi/evrak teslimi/bilgi verilmesi/sikayetin gideriimesi]
hususunda geregdinin yapilmasini; sonucunun tarafima yazili/telefon/e-posta yoluyla
bildirilmesini talep ederim.

Geregini arz ederim.
............... e/ on [ 2000,

[Basvuran]

Adi Soyadi :

T.C. Kimlik No :

llgili Referans/Rezervasyon No (varsa) :
Adres :

Telefon :

E-posta :

imza

Ekler:

1) Kimlik fotokopisi

2) (Varsa) Basvuru/islemle ilgili belge veya fis/dekont
3) (Varsa) Fotograf/Ekran gorintisui/Video kaydi

4) (Varsa) Diger destekleyici evrak



