................................................. İL/İLÇE
................................................. [İL] TİCARET ODASI BAŞKANLIĞINA

Konu: Yetki belgesi düzenlenmesi talebi

[Şirket/İşletme Ünvanı] ünvanı ile Odanızın [oda sicil no] numaralı üyesiyiz. Şirketimiz/işletmemiz adına resmî kurum ve kuruluşlarda yürütülecek işlemlerde kullanılmak üzere, temsil ve ilzama yetkili kişi/kişileri gösteren yetki belgesinin düzenlenmesine ihtiyaç duyulmuştur.

Yetki belgesinde yer alması talep edilen kişi/kişilere ilişkin bilgiler aşağıdadır:

Yetkili Adı Soyadı : ______
T.C. Kimlik No : ______
Görevi / Ünvanı : ______
Yetki Şekli : [Münferiden / Müştereken / Diğer]
Yetki Süresi (varsa) : ______

Oda ve ticaret sicili kayıtlarımızın incelenerek şirketimizi/işletmemizi temsil ve ilzama yetkili kişi/kişileri gösteren yetki belgesinin düzenlenmesini ve tarafımıza teslim edilmesini arz ederiz.

Gereğini arz ederiz.

..............., .... / .... / 20....

[Şirket / İşletme Yetkilisi]
Şirket / İşletme Ünvanı : ______
Yetkili Adı Soyadı : ______
T.C. Kimlik No / VKN : ______
MERSİS No : ______
Ticaret Sicil No : ______
Oda Sicil No : ______
Adres : ______
Telefon : ______
E-posta : ______
Kaşe / İmza





Ekler:
1) İmza sirküleri / imza beyannamesi (varsa)
2) Güncel ticaret sicil gazetesi örneği (varsa)
3) Yetkili kişi/kişilere ait kimlik fotokopisi (varsa)
4) (Varsa) Yetki kararının veya ilgili şirket kararının örneği




