15 GUN ONCEDEN iSTEN AYRILMA DILEKGESI
[ISVERENIN/SIRKETIN ADI’'NA
[isyeri Birimi veya insan Kaynaklar Birimi]

Calisan Bilgileri

Ad Soyad: [Ad Soyad]

T.C. Kimlik Numarasi: [T.C. Kimlik Numarasi]
Gorevi/Unvani: [Gérev veya Unvan]

Calistigi Birim: [Birim/Departman]

ise Baslama Tarihi: [ise Baslama Tarihi]

Personel/Sicil Numarasi: [Personel veya Sicil Numarasi]
Adres: [Adres]

Telefon Numarasi: [Telefon Numarasi]

Konu

isten ayrilma bildiriminin 15 gtin &nceden sunulmasi hakkindadir.

Aciklamalar

[ise Baglama Tarihi] tarihinden bu yana isyerinizde [Goérev veya Unvan] olarak calismaktayim. [isten Ayrilima
Nedeni — istege bagl] nedeniyle gérevimden kendi istedimle ayriima karari almis bulunmaktayim.

isten ayriima irademi, planlanan son galisma tarihimden 15 giin énce isbu dilekge ile yazili olarak bildiriyorum.
Buna gére bildirim tarihim [Bildirim Tarihi], son ¢alisma tarihim ise [Son Calisma Tarihi] olacaktir.

Bildirim stresi boyunca gérevlerimi diizenli bigimde yerine getirecedimi; sorumlulugumda bulunan i, belge,
dosya, ekipman ve dider igyeri unsurlarini yetkilendirilecek kisiye eksiksiz sekilde devretmek uizere gerekli is
birligini saglayacadimi bildiririm.

Sonug ve Talep

is sdzlesmemin [Son Calisma Tarihi] tarihi itibariyla sona erdiriimesini; tcret, fazla ¢calisma, kullaniimamis izin
ve varsa diger hak ve alacaklarima iliskin hesaplamalarin yapilarak tarafima édenmesini talep ederim.

Ayrica isten ayrilig islemlerimin tamamlanmasini, galisma belgemin ve tarafima verilmesi gereken diger
belgelerin hazirlanarak iletisim bilgilerim tGzerinden teslim edilmesini arz ederim.

Tarih: [Dilekge Tarihi]
Calisanin Ad1 Soyadi: [Ad Soyad]

imza: [imza]

Dilekce Teslim Bilgisi

Teslim Alan Yetkilinin Adi Soyadi: [Ad Soyad]
Gorevi/Unvani: [Gorev veya Unvan]

Teslim Tarihi ve Saati: [Tarih ve Saat]

Yetkili imzasi/Kasesi: [imza/Kase]



