Cift Imzali Resmi Yazi Ornegi

[Kurum/Kurulus Adi]

[Birim/Boliim Adi]

Say!: [Sayi/Evrak Kayit Numarasi]
Tarih: [Tarih]
Konu: [Yazinin Konusu]

[Muhatap Kurum/Kurulus Adi veya Makami]

[Muhatap Birim Adi]
[Muhatap Adresi]

ilgi

[Varsa Ilgi Tutulan Yazinin Tarihi, Sayisi ve Konusu]

Aciklamalar

Kurumumuzun [birim, proje, faaliyet veya islem adi] kapsaminda yaruttagu calismalar
dogrultusunda, [yazinin hazirlanma amaci ve talebin veya bildirimin kisa aciklamasi] hususunda
tarafiniza bilgi verilmesi geregi dogmustur.

Bu cercevede, [islem, calisma, toplanti, gérevlendirme, onay veya is birligine iliskin ayrintih
aciklama] planlanmaktadir. S6z konusu ¢alismanin [baslangig tarihi] ile [bitis tarihi] arasinda
gerceklestiriimesi ve surecte [ilgili kisi, birim veya kurum] tarafindan gerekli koordinasyonun
saglanmasi 6ngdérulmektedir.

Yurutulecek islemlerin zamaninda ve eksiksiz tamamlanabilmesi amaciyla [talep edilen bilgi, belge,
onay, gorevlendirme veya diger islem] isleminin [son tarih] tarihine kadar yerine getirilmesi 6nem
tasimaktadir. Konuya iliskin belgeler ve destekleyici bilgiler yazi ekinde sunulmustur.

Sonug ve Talep

Yukarida belirtilen hususlar dogrultusunda, [talep edilen islemin acik ve kisa ifadesi] konusunda
gerekli degerlendirmenin yapilarak sonucunun [bildirim yontemi veya ilgili birim] araciligiyla
kurumumuza bildirilmesini rica ederiz.

Birinci imza Yetkilisi
[Ad Soyad]
[Unvan]

Imza:

ikinci imza Yetkilisi
[Ad Soyad]

[Unvan]



Imza:

Ekler
* [Ek-1: Belgenin Adi ve Sayfa Sayisi]
* [Ek-2: Belgenin Adi ve Sayfa Sayisi]

Dagitim

Geregi: [Gonderilecek Kurum/Birim]
Bilgi: [Bilgi Verilecek Kurum/Birim]

Iletisim Bilgileri

Adres: [Kurum Adresi]

Telefon: [Telefon Numarasi]
E-posta: [E-posta Adresi]
Irtibat Kisisi: [Ad Soyad, Unvan]



