Yonetici Vekaletnamesi

Ilgili Makama

Vekalet Veren Sirket / isletme Bilgileri

Ticaret Unvani: [Sirket / Isletme Unvani]

MERSIS Numarasi: [MERSIS Numarasi]

Vergi Dairesi ve Vergi Numarasi: [Vergi Dairesi] / [Vergi Numarasi]

Ticaret Sicili MUdurltgu ve Sicil Numarasi: [Ticaret Sicili MGdarlagu] / [Ticaret Sicili Numarasi]
Merkez Adresi: [Sirket / Isletme Adresi]

Telefon ve E-posta: [Telefon Numarasi] / [E-posta Adresi]

Vekalet Veren Yetkili Bilgileri

Adi Soyadi: [Vekalet Veren Yetkili Ad Soyad]

T.C. Kimlik Numarasi: [T.C. Kimlik Numarasi]

Sirketteki Unvant: [Yetkilinin Unvani]

Temsil Yetkisinin Dayanagi: [imza Sirkileri / Ticaret Sicili Kaydi / Diger Yetki Belgesi]

Vekil Bilgileri

Adi Soyad: [Vekil Ad Soyad]

T.C. Kimlik Numarasi: [Vekilin T.C. Kimlik Numarasi]

Gorevi / Unvani: [Yonetici Unvani]

Adresi: [Vekilin Adresi]

Telefon ve E-posta: [Vekilin Telefon Numarasi] / [Vekilin E-posta Adresi]

Vekaletin Konusu ve Kapsami

Yukarida bilgileri bulunan [Vekil Ad Soyad], [Sirket / Isletme Unvani] biinyesindeki [Isyeri / Sube /
Departman Adi] ile ilgili gunlUk yénetim, idari takip ve olagan ticari faaliyetlerin yGruttlmesi
amaciyla, asagida belirtilen yetki ve sinirlamalar ¢ergevesinde vekil ve yonetici olarak atanmistir.

Verilen Yetkiler

* Sirketi, yalnizca bu vekaletnamede belirtilen ydonetim isleri kapsaminda kamu kurumlari, 6zel
kuruluslar, tedarikciler, musteriler ve diger Gcuncu kisiler nezdinde temsil etmek.

« Sirketin gunluk faaliyetleriyle ilgili dilek¢e, form, bildirim, basvuru ve benzeri evraki hazirlamak,
imzalamak, sunmak; islem sonucunda dizenlenen bilgi ve belgeleri teslim almak.

« Sirketin olagan faaliyetleri kapsaminda ticari yazismalari yarutmek; teklif, siparis, is emri, teslim
formu ve benzeri operasyonel belgeleri imzalamak.

* Sirketce 6nceden onaylanmis mal ve hizmet alimlarina iliskin teklifleri degerlendirmek; islem
basina [islem Basina Yetki Limiti] tutarini asmamak kaydiyla siparis ve tedarik belgelerini
imzalamak.

* Teslim edilen veya sevk edilen mal ve hizmetlerle ilgili teslim-tesellim tutanaklarini, sevk ve kabul
belgelerini, irsaliye ve benzeri ticari evraki kontrol ederek imzalamak.



« Isyeri faaliyetlerinin diizenli yiritilmesi icin bakim, onarim, temizlik, glvenlik, iletisim ve benzeri
olagan hizmetleri takip etmek; yetki limitleri icinde ilgili belgeleri imzalamak.

* Personelin gunluk is dagihmini ve ¢alisma duzenini koordine etmek; izin, vardiya ve gérevlendirme
taleplerini sirketin i¢ dizenlemelerine gore degerlendirmek ve yetkili birimlere iletmek.

* Demirbas, stok, malzeme ve sarf ihtiyaclarinin takibini yapmak; sayim, kontrol ve teslim
tutanaklarini dizenlemek veya imzalamak.

* Sirkete gdnderilen olagan ticari yazismalari, kargo ve génderileri teslim almak; bunlari kayit altina
alarak ilgili birimlere iletmek.

* Yonetim faaliyetlerine iliskin toplantilara katilmak, sirketin talimatlari dogrultusunda gorus
bildirmek ve alinan kararlarin uygulanmasini takip etmek.

* Bu vekaletname kapsamindaki islemler icin gerekli belge dérneklerini, kayitlari ve islem sonuclarini
ilgili kurum veya kisilerden talep ve teslim almak.

Yetki Sinirlari

Vekil, kendisine verilen yetkileri sirketin yazili talimatlarina, imza dizenine, butcesine ve i¢ onay
sureclerine uygun bicimde kullanmakla yakumludur.

Islem Basina Azami Yetki Limiti: [Tutar ve Para Birimi]

Varsa Toplam Ddnemsel Yetki Limiti: [Tutar ve Para Birimi / Donem]

Yetkinin Gecerli Oldugu isyeri veya Bolge: [isyeri / Sube / Il / Bélge]

Vekil; banka hesabl agma veya kapatma, kredi ya da bor¢ alma, ¢ek veya bono dizenleme, kefalet
veya teminat verme, tasinir veya tasinmaz mal satma, devretme, rehin veya ipotek tesis etme, arag

devri yapma, bagista bulunma, dava agma, davadan feragat etme, sulh olma, ibra verme ve sirket
ortaklik yapisini degistirme islemlerini bu vekaletnameye dayanarak yapamaz.

Vekil, bu vekaletnameyle verilen yetkileri Ggncu bir kisiye devredemez ve baska bir kisiyi vekil tayin
edemez. Birden fazla imza veya ayrica sirket onayi gereken islemler, ilgili onay alinmadan
gerceklestirilemez.

Ek Yetkiler veya Ozel Sinirlamalar: [Varsa Ek Yetki ve Sinirlamalar]

Vekalet Siiresi

Baslangic Tarihi: [Baslangi¢ Tarihi]

Bitis Tarihi: [Bitis Tarihi]

Bu vekaletname, yukarida belirtilen tarihler arasinda gegcerlidir. Vekalet verenin daha dnce yazili

olarak geri almasi veya vekilin sirketteki gérev iliskisinin sona ermesi halinde vekalet ayrica bir
bildirime gerek kalmaksizin kullanilamaz.

Beyan

Yukarida kimlik bilgileri bulunan kisiyi, belirtilen kapsam ve sinirlar icinde sirketimiz adina islem
yapmak uzere vekil tayin ettigimizi; vekilin bu sinirlari asan islemlerinin sirketi baglamayacagini
beyan ederiz.

Duzenleme Yeri: [DUzenleme Yeri]

Dlzenleme Tarihi: [Tarih]

Vekalet Veren Sirket / Isletme: [Sirket / Isletme Unvani]

Yetkili Ad Soyad ve Unvan: [Ad Soyad] - [Unvan]

Kase ve Imza: [Kase / Imza]



Ekler
« Imza sirkiileri veya temsil yetkisini gdsteren belge érnegi
* Vekalet veren yetkilinin kimlik belgesi 6rnegi
+ Vekilin kimlik belgesi 6rnegi

* Varsa yetki limitlerini veya yonetim gorevini gésteren sirket karari



