Yetki Vekaletnamesi Örneği
İlgili Makama
Vekalet Veren Bilgileri
Adı Soyadı: [Vekalet Veren Ad Soyad]
T.C. Kimlik Numarası: [T.C. Kimlik No]
Doğum Yeri ve Tarihi: [Doğum Yeri ve Tarihi]
Adres: [Adres]
Telefon Numarası: [Telefon Numarası]
Vekil Bilgileri
Adı Soyadı: [Vekil Ad Soyad]
T.C. Kimlik Numarası: [Vekil T.C. Kimlik No]
Adres: [Vekil Adres]
Telefon Numarası: [Vekil Telefon Numarası]
Vekaletin Konusu
[İşlemin veya başvurunun açık tanımı] işinin yürütülmesi ve sonuçlandırılması amacıyla, aşağıda belirtilen yetkiler kapsamında [Vekil Ad Soyad] tarafımdan vekil olarak tayin edilmiştir.
İlgili Kurum veya Kuruluş: [Kurum/Kuruluş Adı]
Dosya, Başvuru veya Referans Numarası: [Dosya/Başvuru No]
İşlemin Yapılacağı Yer: [İl/İlçe]
Verilen Yetkiler
• Belirtilen işle ilgili olarak [Kurum/Kuruluş Adı] ile gerekli diğer kamu kurumları, özel kuruluşlar ve ilgili birimler nezdinde beni temsil etmek.
• İşlemin yürütülmesi için gerekli başvuru, talep, dilekçe, form ve beyanları hazırlamak, imzalamak ve ilgili mercilere sunmak.
• Başvuru sırasında istenen bilgi ve belgeleri teslim etmek; işlemle doğrudan ilgili yazı, belge, sonuç evrakı ve onaylı örnekleri teslim almak.
• Başvurunun durumunu takip etmek, eksik bilgi veya belgeleri tamamlamak ve maddi yazım ya da kayıt hatalarının düzeltilmesini istemek.
• İşlem için gerekli randevuları oluşturmak, ilgili birimlerle görüşmek ve başvurunun sonuçlandırılması amacıyla gerekli takip işlemlerini yapmak.
• İşlem kapsamında zorunlu olan harç, ücret ve masrafları yatırmak; bunlara ilişkin makbuz ve belgeleri teslim almak.
• Yalnızca vekalet konusu işlemin tamamlanması için gerekli teslim, kayıt, onay ve sonuçlandırma belgelerini imzalamak.
Yetkinin Sınırları
Bu vekaletname yalnızca yukarıda açıklanan [İşlemin Konusu] ile sınırlıdır. Vekile; taşınır veya taşınmaz mal satışı ve devri, ipotek kurulması, banka hesabından para çekilmesi, borçlanma, sulh olma, ibra, feragat, dava açma, davadan vazgeçme veya başkasını vekil tayin etme yetkisi verilmemiştir.
Vekil, kendisine verilen yetkileri vekalet verenin menfaatleri doğrultusunda ve belirtilen işlem kapsamını aşmadan kullanacaktır.
Geçerlilik Süresi
Başlangıç Tarihi: [Başlangıç Tarihi]
Bitiş Tarihi veya Süre: [Bitiş Tarihi / İşin Tamamlanmasına Kadar]
Beyan
Yukarıda kimlik bilgileri bulunan [Vekil Ad Soyad] adlı kişiyi, açıklanan iş ve yetkilerle sınırlı olmak üzere vekil tayin ettiğimi; bu vekaletnameyi okuyarak ve içeriğini anlayarak kendi irademle düzenlediğimi beyan ederim.
Düzenleme Yeri: [Yer]
Tarih: [Tarih]
Vekalet Veren: [Vekalet Veren Ad Soyad]
İmza: [İmza]
