Vekaletname Belgesi Örneği
İlgili Makama
Vekalet Veren Bilgileri
Adı Soyadı: [Vekalet Veren Ad Soyad]
T.C. Kimlik Numarası: [T.C. Kimlik No]
Doğum Yeri ve Tarihi: [Doğum Yeri ve Tarihi]
Adres: [Vekalet Veren Adres]
Telefon Numarası: [Telefon Numarası]
Vekil Bilgileri
Adı Soyadı: [Vekil Ad Soyad]
T.C. Kimlik Numarası: [Vekil T.C. Kimlik No]
Adres: [Vekil Adres]
Telefon Numarası: [Vekil Telefon Numarası]
Vekaletin Konusu
İş veya İşlemin Tanımı: [Vekalet Verilen İş veya İşlemin Açık Tanımı]
İlgili Kurum, Kuruluş veya Kişi: [Kurum, Kuruluş veya Kişi Adı]
Varsa Dosya / Başvuru / Referans Numarası: [Dosya veya Başvuru Numarası]
Vekalet Beyanı
Yukarıda kimlik ve iletişim bilgileri bulunan [Vekil Ad Soyad] isimli kişiyi, yalnızca bu vekaletnamede belirtilen [Vekalet Verilen İş veya İşlemin Açık Tanımı] konusunda beni temsil etmek ve aşağıda açıklanan işlemleri benim adıma yürütmek üzere vekil tayin ediyorum.
Verilen Yetkiler
• Belirtilen iş veya işlem kapsamında [Kurum, Kuruluş veya Kişi Adı] nezdinde beni temsil etmek.
• İşlemin yürütülmesi için gerekli başvuru, talep, beyan ve bildirimleri hazırlamak, sunmak ve takip etmek.
• Gerekli form, dilekçe, tutanak ve teslim belgelerini, vekaletin konusu ve sınırları içinde imzalamak.
• İşlemle ilgili bilgi ve belgeleri sunmak; düzenlenen veya teslim edilen evrakı incelemek ve teslim almak.
• Eksik bilgi veya belgeleri tamamlamak ve usule ilişkin düzeltme taleplerini yerine getirmek.
• Başvuru ve işlem sürecinin sonucunu takip etmek; sonuç belgesi, yazı veya bildirimleri teslim almak.
• İşlemin tamamlanması için zorunlu olan ücret, harç veya masrafları tarafımdan sağlanan tutar kapsamında yatırmak ve ödeme belgesini teslim almak.
• Yukarıdaki yetkilerle doğrudan bağlantılı diğer olağan takip işlemlerini gerçekleştirmek.
Yetkinin Sınırları
Bu vekaletname yalnızca belirtilen iş veya işlem için geçerlidir. Vekil; taşınmaz veya araç devri, banka hesabı üzerinde işlem, para tahsilatı, borçlanma, sulh, feragat, ibra, bağış, dava açma ya da vekaleti başka bir kişiye devretme yetkisine sahip değildir. Bu işlemlerden herhangi biri için yetki verilmek isteniyorsa, ilgili yetki açıkça ve ayrıca belirtilmelidir.
Varsa İlave Yetki veya Sınırlamalar: [İlave Yetki veya Sınırlamalar]
Vekalet Süresi
Vekaletin Başlangıç Tarihi: [Başlangıç Tarihi]
Vekaletin Bitiş Tarihi: [Bitiş Tarihi]
Bu vekaletname, yukarıda belirtilen bitiş tarihine kadar veya vekalet konusu işlem daha önce tamamlanırsa işlemin tamamlandığı tarihe kadar geçerlidir.
Beyan ve İmza
Bu vekaletnameyi okuyup içeriğini anladığımı, belirtilen yetkileri kendi irademle verdiğimi ve vekilin yalnızca açıklanan kapsam içinde işlem yapabileceğini beyan ederim.
Düzenlenme Yeri: [İl / İlçe]
Düzenlenme Tarihi: [Tarih]
Vekalet Veren: [Vekalet Veren Ad Soyad]
İmza: [İmza]
