
Üniversite Kayıt Vekaletnamesi

İlgili Makama

Vekalet Veren Bilgileri

Adı Soyadı: [Vekalet Veren Ad Soyad]
T.C. Kimlik Numarası: [Vekalet Veren T.C. Kimlik Numarası]
Doğum Yeri ve Tarihi: [Doğum Yeri ve Tarihi]
Adres: [Vekalet Veren Adres]
Telefon Numarası: [Telefon Numarası]

Vekil Bilgileri

Adı Soyadı: [Vekil Ad Soyad]
T.C. Kimlik Numarası: [Vekil T.C. Kimlik Numarası]
Doğum Yeri ve Tarihi: [Vekilin Doğum Yeri ve Tarihi]
Adres: [Vekil Adres]

Kayıt Bilgileri

Üniversite: [Üniversite Adı]
Fakülte/Yüksekokul/Enstitü: [Fakülte, Yüksekokul veya Enstitü Adı]
Bölüm/Program: [Bölüm veya Program Adı]
Öğrenci Adayı Numarası: [Aday Numarası]
Kayıt Dönemi: [Akademik Yıl ve Dönem]

Vekaletin Konusu

Yukarıda bilgileri bulunan vekili, hak kazandığım [Üniversite Adı] bünyesindeki [Bölüm veya
Program Adı] programına ilişkin kayıt işlemlerimi benim adıma yürütmek üzere vekil tayin
ediyorum.

Verilen Yetkiler

• Üniversitenin ilgili kayıt birimine başvuruda bulunmaya ve kayıt talebimi iletmeye,

• Üniversite kayıt formu, öğrenci bilgi formu, teslim tutanağı ve kayıt işlemi için gerekli diğer
belgeleri benim adıma doldurmaya ve imzalamaya,

• Diploma, mezuniyet belgesi, sınav sonuç belgesi, kimlik fotokopisi, fotoğraf, ödeme dekontu ve
kayıt için istenen diğer belgeleri ilgili birime sunmaya,

• Sunulan belgelerdeki eksiklikleri öğrenmeye, eksik belgeleri tamamlamaya ve kayıt sürecine ilişkin
gerekli açıklamaları yapmaya,

• Kayıt işlemi kapsamında hazırlanmış öğrenci belgesi, kayıt kabul belgesi, kullanıcı bilgisi, teslim
yazısı ve benzeri evrakı teslim almaya,

• Kayıt işleminin sonucu ve durumu hakkında üniversitenin yetkili birimlerinden bilgi almaya,

• Yalnızca belirtilen üniversite kayıt işleminin tamamlanması için gerekli başvuru, belge teslimi, imza
ve evrak teslim alma işlemlerini yapmaya yetkilidir.



Beyan ve Yetki Sınırı

Bu vekaletname, yalnızca yukarıda belirtilen üniversite, bölüm/program ve kayıt dönemiyle ilgili
kayıt işlemleri için geçerlidir. Vekil; kayıt iptali, öğrencilikten ayrılma, bölüm veya program
değişikliği, burs taahhüdü, kredi kullanımı ya da kayıt kapsamı dışında mali yükümlülük doğuran
işlemler konusunda yetkili değildir.

İşbu vekaletnameyi kendi serbest irademle düzenlediğimi ve kapsamındaki işlemlerin vekilim
tarafından benim adıma yapılmasını kabul ettiğimi beyan ederim.

Vekalet Süresi

Geçerlilik Süresi: [Başlangıç Tarihi] tarihinden [Bitiş Tarihi] tarihine kadar
Düzenleme Tarihi: [Tarih]
Düzenleme Yeri: [İl/İlçe]
Vekalet Veren: [Vekalet Veren Ad Soyad]
İmza: [İmza]


