
Resmî İşlemler İçin Vekâletname

İlgili Resmî Kurum ve Kuruluşlara

Vekâlet Verenin Bilgileri

Adı Soyadı: [Vekâlet Veren Ad Soyad]
T.C. Kimlik Numarası: [Vekâlet Veren T.C. Kimlik Numarası]
Doğum Tarihi: [Doğum Tarihi]
Adres: [Vekâlet Veren Adres]
Telefon Numarası: [Telefon Numarası]

Vekilin Bilgileri

Adı Soyadı: [Vekil Ad Soyad]
T.C. Kimlik Numarası: [Vekil T.C. Kimlik Numarası]
Doğum Tarihi: [Vekil Doğum Tarihi]
Adres: [Vekil Adres]

Vekâletin Konusu

Aşağıda kapsamı belirtilen resmî işlemlerin benim adıma takip edilmesi, gerekli başvuruların
yapılması ve ilgili belgelerin teslim edilip alınması konusunda yukarıda bilgileri bulunan [Vekil Ad
Soyad]’ı vekil olarak tayin ediyorum.

İşlemin Yapılacağı Kurum veya Kuruluş: [Kurum/Kuruluş Adı]
İşlemin Türü ve Kısa Açıklaması: [Yapılacak Resmî İşlemin Açıklaması]
Başvuru/Dosya/Referans Numarası: [Varsa Başvuru veya Dosya Numarası]

Verilen Yetkiler

• Belirtilen resmî işlemle ilgili kurum ve kuruluşlara benim adıma başvuruda bulunmak ve mevcut
başvuruları takip etmek.

• Başvuru, talep, beyan, bilgi güncelleme ve teslim belgelerini hazırlamak, doldurmak ve işlem
kapsamıyla sınırlı olmak üzere imzalamak.

• İşlemin yürütülmesi için gerekli bilgi ve belgeleri ilgili mercilere sunmak; eksik veya ek belge
taleplerini karşılamak.

• Başvurunun durumu hakkında bilgi almak, işlem sonuçlarını takip etmek ve kurum tarafından
yapılan bildirimleri teslim almak.

• İşlem sonucunda düzenlenen izin, ruhsat, kayıt örneği, yazı, belge, kart, onay veya benzeri evrakı
teslim almak.

• İşlem için gereken harç, ücret ve masrafları benim adıma yatırmak; bunlara ilişkin makbuz ve
belgeleri teslim almak.

• Sunulan belgelerdeki maddi hata veya eksikliklerin giderilmesi için gerekli düzeltme ve
tamamlama başvurularını yapmak.

• Yalnızca yukarıda belirtilen işlemin tamamlanması için gerekli dilekçe, form, tutanak ve teslim
belgelerini imzalamak.



Yetkinin Sınırları

Bu vekâletname yalnızca [Yapılacak Resmî İşlemin Açıklaması] ile sınırlıdır. Vekil; taşınır veya
taşınmaz mal satışı, devir, bağış, kredi kullanımı, banka hesabı açılması veya kapatılması, dava
açılması, davadan feragat, sulh, ibra, borçlanma ya da bu vekâletnamede açıkça belirtilmeyen başka
işlemleri yapmaya yetkili değildir.

Vekil, bu vekâletname ile kendisine verilen yetkileri başka bir kişiye devredemez ve başkasını vekil
tayin edemez.

Süre

Vekâletin Geçerlilik Süresi: [Başlangıç Tarihi] tarihinden [Bitiş Tarihi] tarihine kadar / [Belirtilen İşlem
Tamamlanıncaya Kadar]

Beyan

Yukarıda kimlik bilgileri bulunan kişiyi, belirtilen kapsam ve sınırlar içinde beni temsil etmek üzere
vekil tayin ettiğimi; vekilin bu yetkilere dayanarak gerçekleştireceği işlemleri kabul ettiğimi beyan
ederim.

Düzenleme Yeri: [İl/İlçe]
Düzenleme Tarihi: [Tarih]
Vekâlet Veren: [Vekâlet Veren Ad Soyad]
İmza: [İmza]


