3 Giin ise Gelmeme ihtarnamesi

Ihtar Eden isveren Bilgileri

isveren/Sirket Unvani: [Isveren veya Sirket Unvani]
Vergi/T.C. Kimlik Numarasi: [Vergi veya T.C. Kimlik Numarasi]
Adres: [isveren Adresi]

Telefon/E-posta: [Telefon Numarasi ve E-posta Adresi]

Yetkili Kisi ve Unvani: [Ad Soyad - Unvan]

Muhatap Calisan Bilgileri

Adi Soyadi: [Calisanin Adi Soyadi]

T.C. Kimlik Numarasi: [T.C. Kimlik Numarasi]
Gorevi/Birimi: [Gbrevi ve Birimi]

Sicil Numarasi: [Personel Sicil Numarasi]
Bilinen Son Adresi: [Calisanin Adresi]

Konu

Isyerine (¢ is gini gelinmemesi nedeniyle devamsizligin hakli ve gecerli bir sebebe dayanip
dayanmadiginin agiklanmasi, varsa mazereti gosteren belgelerin sunulmasi ve ise dénus yapilmasi
yonundeki ihtarlarimizin bildirilmesidir.

Devamsizlik Bilgileri

Isyeri Adi ve Adresi: [Isyeri Adi ve Adresi]

Birinci Devamsizlik Tarihi: [Tarih]

ikinci Devamsizlik Tarihi: [Tarih]

Uctincii Devamsizlik Tarihi: [Tarih]

Calisma Saatleri/Vardiyasi: [Calisma Saatleri veya Vardiya Bilgisi]

Aciklamalar

1. Isyerimizde [Ise Giris Tarihi] tarihinden bu yana [Gérev/Unvan] olarak calismaktasiniz. Is
s6zlesmeniz ve isyeri ¢calisma dizeni kapsaminda, belirlenen ¢alisma gun ve saatlerinde isyerinde
bulunmaniz gerekmektedir.

2. Isveren kayitlari ve diizenlenen devamsizlik tutanaklarina gére yukarida belirtilen (¢ is giiniinde
isyerine gelmediginiz tespit edilmistir. S6z konusu tarihler bakimindan isverence onaylanmis bir izin
kaydina veya devamsizliginizi agiklayan yeterli bir bildirime ulasilamamistir.

3. Devamsizhginiz hakkinda bilgi almak amaciyla tarafiniza [Arama/Mesaj/E-posta Tarihi] tarihinde
[Telefon, Mesaj, E-posta veya Diger Iletisim Yéntemi] yoluyla ulasiimaya calisiimis; ancak [Iletisim
Girisiminin Sonucu] olmustur.

4. Saghk sorunu, zorlayici neden, ailevi durum veya benzeri bir mazeretiniz bulunuyorsa bu durumu
aciklayan bilgi ve belgeleri belirtilen stre icinde isverene sunmaniz gerekmektedir.



Ihtar ve ise Doniis Cagrisi

Isbu ihtarnamenin tarafiniza tebliginden itibaren [Aciklama Siiresi] icinde ve en gec [Son Aciklama
Tarihi ve Saati] tarihine kadar devamsizliginizin nedenini yazili olarak agiklamaniz; varsa mazeretinizi
dogrulayan rapor, izin belgesi veya diger destekleyici belgeleri isverene teslim etmeniz ihtar olunur.

Ayrica [Ise Dénus Tarihi] tarihinde, en gec [Saat] itibariyla [Isyeri/Birim Adi] adresindeki isyerinde
gérevinize baslamaniz gerekmektedir. Ise dénisiinizi engelleyen devam eden bir mazeret
bulunmasi halinde, bu durumu ayni stire icinde yazili olarak bildirmeniz ve belgelendirmeniz
beklenmektedir.

Belirtilen sure icinde agiklama yapilmamasi, belge sunulmamasi veya hakli bir neden bildirilmeksizin
ise donus saglanmamasi durumunda; mevcut devamsizlik kayitlari, is s6zlesmesi, isyeri
duzenlemeleri ve yUrurltkteki mevzuat ¢ercevesinde gerekli islemlerin yapilabilecegi tarafiniza
bildirilir.

Isbu ihtarname, devamsizlik nedeninizi aciklamaniz ve ise dénisiiniizi saglamaniz amaciyla
duzenlenmis olup isverenin sézlesmeden ve yururlukteki mevzuattan dogan haklari sakhdir.

Aciklamanin Teslim Edilecegi Yer

Teslim Birimi/Yetkili Kisi: [Insan Kaynaklari Birimi veya Yetkili Ad Soyad]
Teslim Adresi: [Teslim Adresi]
E-posta Adresi: [E-posta Adresi]

Ekler

* [Tarih] tarihli devamsizlik tutanagi

* [Tarih] tarihli devamsizlik tutanagi

* [Tarih] tarihli devamsizlik tutanagi

* Varsa iletisim kayitlari ve diger belgeler: [Belge Aciklamasi]
Duzenleme Tarihi: [Tarih]
ihtar Eden Isveren/Yetkili: [Ad Soyad veya Sirket Unvani]
Unvan: [Unvan]

Kase ve Imza: [Kase/Imza]

Tebelllig Kaydi

Isbu ihtarnamenin bir niishasini [Teblig Tarihi] tarihinde teslim aldim. Teslim almam, ihtarname
icerigini kabul ettigim anlamina gelmez.

Tebellug Eden Calisan: [Ad Soyad]
Tarih ve Saat: [Tarih - Saat]

Imza: [Imza]



