Süreli Vekaletname Örneği
Vekâlet Verenin Bilgileri
Adı Soyadı: [Vekâlet Veren Ad Soyad]
T.C. Kimlik No / Pasaport No: [T.C. Kimlik No veya Pasaport No]
Adres: [Vekâlet Veren Adres]
Telefon Numarası: [Telefon Numarası]
Vekilin Bilgileri
Adı Soyadı: [Vekil Ad Soyad]
T.C. Kimlik No / Pasaport No: [T.C. Kimlik No veya Pasaport No]
Adres: [Vekil Adres]
Telefon Numarası: [Telefon Numarası]
Vekâletin Konusu
İşbu vekâletname; [Vekâletin Verildiği İş veya İşlemin Açık Tanımı] konusunda, [İlgili Kurum, Kuruluş, Şirket veya Kişi] nezdinde yapılması gereken işlemlerin takip edilmesi ve sonuçlandırılması amacıyla düzenlenmiştir.
İlgili dosya, başvuru, sözleşme veya işlem numarası: [Dosya / Başvuru / İşlem No]
İşleme ilişkin ek açıklama: [Varsa Açıklama]
Verilen Yetkiler
Vekil, yalnızca yukarıda açıklanan vekâlet konusu ve aşağıda belirtilen yetkiler kapsamında vekâlet vereni temsil etmeye yetkilidir:
• İlgili kurum, kuruluş, şirket veya kişiler nezdinde başvuru yapmak ve işlemleri takip etmek.
• Vekâlet konusu işlemin yürütülmesi için gerekli dilekçe, form, beyan ve diğer belgeleri hazırlamak, imzalamak ve sunmak.
• Eksik bilgi veya belgeleri tamamlamak; gerekli düzeltme ve güncelleme başvurularını yapmak.
• İşleme ilişkin belge, kayıt, yazı, sonuç belgesi ve suretleri talep etmek ve teslim almak.
• Vekâlet konusu işlemle doğrudan bağlantılı ücret, harç ve masrafları yatırmak; bunlara ilişkin makbuz ve belgeleri teslim almak.
• Başvurunun veya işlemin aşamalarını takip etmek, sonuç hakkında bilgi almak ve işlemin tamamlanması için gerekli olağan takip işlemlerini yapmak.
Yetkinin Sınırları
Bu vekâletname yalnızca belirtilen konu için geçerlidir. Vekil, burada açıkça belirtilmeyen işlemleri yapmaya, vekâletin kapsamını genişletmeye veya vekâlet vereni başka bir konuda borç ve yükümlülük altına sokmaya yetkili değildir.
Özellikle kapsam dışında bırakılan işlemler: [Varsa Kapsam Dışı İşlemler]
Vekâlet Süresi
Yetkinin Başlangıç Tarihi ve Saati: [Başlangıç Tarihi ve Saati]
Yetkinin Bitiş Tarihi ve Saati: [Bitiş Tarihi ve Saati]
Vekilin temsil yetkisi yukarıda belirtilen başlangıç tarihinde başlar ve bitiş tarihinde ayrıca bir bildirime gerek olmaksızın sona erer. Vekil, bitiş tarihinden sonra bu vekâletnameye dayanarak herhangi bir işlem yapamaz. Vekâlet verenin, belirtilen süre dolmadan önce vekâleti geri alma hakkı saklıdır.
Vekâlet Beyanı
Yukarıda bilgileri bulunan [Vekâlet Veren Ad Soyad] olarak, [Vekil Ad Soyad] isimli kişiyi, yalnızca bu vekâletnamede belirtilen konu ve yetkilerle sınırlı olmak üzere, belirtilen süre boyunca beni temsile yetkili vekilim olarak tayin ettiğimi beyan ederim.
Düzenleme Bilgileri
Düzenleme Yeri: [İl / İlçe]
Düzenleme Tarihi: [Tarih]
Vekâlet Veren: [Ad Soyad]
İmza: [İmza]
