
Örnek Vekaletname

Vekalet Verenin Bilgileri

Adı Soyadı: [Vekalet Veren Ad Soyad]

T.C. Kimlik Numarası: [Vekalet Veren T.C. Kimlik No]

Doğum Yeri ve Tarihi: [Doğum Yeri ve Tarihi]

Adres: [Vekalet Veren Adres]

Telefon Numarası: [Telefon Numarası]

Vekilin Bilgileri

Adı Soyadı: [Vekil Ad Soyad]

T.C. Kimlik Numarası: [Vekil T.C. Kimlik No]

Doğum Yeri ve Tarihi: [Doğum Yeri ve Tarihi]

Adres: [Vekil Adres]

Vekaletin Konusu

[Vekalet Konusu veya Yapılacak İşlemin Açık Tanımı] ile ilgili iş ve işlemlerin, aşağıda belirtilen
kapsam ve sınırlar içinde benim adıma yürütülmesidir.

Vekalet Beyanı

Yukarıda kimlik bilgileri bulunan [Vekil Ad Soyad] isimli kişiyi, [Vekalet Konusu] kapsamında
aşağıda belirtilen işlemleri benim adıma yapması, takip etmesi ve sonuçlandırması için vekil
tayin ediyorum.

Verilen Yetkiler

• Vekalet konusu işle ilgili olarak ilgili gerçek ve tüzel kişiler ile kamu kurum ve kuruluşları
nezdinde beni temsil etmek.

• Gerekli başvuruları yapmak; başvuru formu, dilekçe, beyan ve vekalet konusu işle sınırlı diğer
belgeleri hazırlamak ve imzalamak.

• İşlemin yürütülmesi için gerekli bilgi ve belgeleri sunmak, teslim etmek, teslim almak ve
bunlara ilişkin alındı veya teslim belgelerini imzalamak.

• Başvurunun veya işlemin durumunu takip etmek; eksik bilgi ve belgeleri tamamlamak ve
gerekli düzeltme taleplerinde bulunmak.

• Vekalet konusu işlemle ilgili kayıt, belge, suret, çıktı ve sonuç evrakını talep etmek ve teslim
almak.

• İşlem için gerekli harç, ücret ve masrafları benim adıma yatırmak; makbuz, dekont ve benzeri
ödeme belgelerini teslim almak.



• Vekalet konusu işlemin tamamlanması için gerekli randevu, görüşme, teslim ve başvuru
işlemlerini gerçekleştirmek.

• Yalnızca bu vekaletnamede belirtilen işle bağlantılı ve işlemin tamamlanması için gerekli
belgeleri imzalamak.

Yetkinin Kapsamı ve Sınırları

Bu vekaletname yalnızca [Vekalet Konusu] için geçerlidir. Vekile; taşınır veya taşınmaz mal satışı
ve devri, bağış, borçlanma, kredi kullanma, banka hesapları üzerinde işlem yapma, dava açma,
davadan feragat etme, sulh olma veya üçüncü kişilere vekalet verme yetkisi verilmemiştir. Bu
işlemlerden herhangi biri gerekli olacaksa ilgili yetki ayrıca ve açıkça belirtilmelidir.

Özel Sınırlamalar veya Ek Yetkiler: [Varsa Açıkça Yazınız]

Vekaletin Süresi

Başlangıç Tarihi: [Başlangıç Tarihi]

Bitiş Tarihi veya Geçerlilik Süresi: [Bitiş Tarihi / Belirtilen İş Tamamlanıncaya Kadar]

İşbu vekaletname, yukarıda belirtilen süre ve kapsam içinde kullanılmak üzere tarafımdan
düzenlenmiş ve imzalanmıştır.

Düzenleme Yeri: [Yer]

Düzenleme Tarihi: [Tarih]

Vekalet Veren: [Vekalet Veren Ad Soyad]

İmza: [İmza]


