Muhasebe Vekaletnamesi

Ilgili Makama

Vekalet Veren Bilgileri

Ad Soyad / Ticaret Unvani: [Vekalet Veren Ad Soyad / Ticaret Unvani]
T.C. Kimlik No / Vergi Kimlik No: [T.C. Kimlik No / Vergi Kimlik No]
MERSIS No: [Varsa MERSIS No]

Adres: [Vekalet Veren Adresi]

Telefon: [Telefon Numarasi]

Yetkili Temsilci Ad Soyad: [Tiizel Kisi Ise Yetkili Temsilcinin Adi Soyadi]
Yetkili Temsilcinin T.C. Kimlik No ve Unvani: [T.C. Kimlik No] - [Unvan]

Vekil Bilgileri

Ad Soyad / Ticaret Unvani: [Vekil Ad Soyad / Ticaret Unvani]

T.C. Kimlik No / Vergi Kimlik No: [T.C. Kimlik No / Vergi Kimlik No]

Mesleki Unvani: [Serbest Muhasebeci Mali Musavir / Yeminli Mali MUsavir / Diger]
Oda ve Sicil No: [Varsa Oda ve Sicil Numarasi]

Adres: [Vekil Adresi]

Telefon / E-posta: [Telefon Numarasi] / [E-posta Adresi]

Vekaletin Konusu

Yukarida bilgileri bulunan vekili; tarafima veya temsil ettigim isletmeye ait muhasebe kayitlarinin
tutulmasi, mali nitelikteki bildirimlerin hazirlanmasi ve sunulmasi ile asagida belirtilen
muhasebe islemlerinin yuratalmesi konusunda, belirtilen sinirlar icinde vekil tayin ediyorum.

Verilen Yetkiler

* Tarafimdan veya isletme yetkililerinden teslim edilen fatura, makbuz, dekont, bordro, gider
belgesi ve diger mali belgelere dayanarak muhasebe kayitlarini olusturmak, siniflandirmak,
kontrol etmek ve donemsel kayit islemlerini yarutmek.

* Muhasebe kayitlariyla baglantili defter, ¢izelge, rapor, hesap 6zeti, mizan, bilanco ve gelir
tablosu gibi mali belgeleri hazirlamak.

* Vergi beyannameleri, bildirimler, formlar, listeler ve bunlara iliskin ekleri hazirlamak; gerekli
elektronik sistem yetkilendirmelerinin tamamlanmis olmasi kosuluyla ilgili kurumlara elektronik
veya fiziki ortamda sunmak.

* Sunulan beyanname ve bildirimlere iliskin tahakkuk fislerini, alindi belgelerini, islem sonuglarini
ve sistem ciktisini temin ederek vekalet verene iletmek.



* Muhasebe islemleriyle baglantili olarak ilgili vergi dairesi ve diger yetkili kurumlara dilekge,
aciklama, bilgi ve belge sunmak; kayit ve bildirimlerdeki maddi hatalarin dizeltilmesi icin
basvuruda bulunmak.

* Elektronik defter, elektronik fatura, elektronik arsiv ve benzeri mali uygulamalarda, vekalet
veren tarafindan onaylanan bilgi ve belgelerin kayda alinmasi, yiklenmesi, indirilmesi ve
raporlanmasina iliskin islemleri yartutmek.

» Ucret bordrolarini ve bunlara iliskin vergi, prim ve kesinti hesaplamalarini hazirlamak; vekalet
veren tarafindan onaylanan ise giris, isten ayrilis, prim ve hizmet bildirimlerini ilgili elektronik
sistemlere gondermek.

* Muhasebe kayitlarinin dénem sonu kontrollerini yapmak, eksik veya uyumsuz belgeleri vekalet
verene bildirmek ve gerekli dizeltme kayitlarini hazirlamak.

* Muhasebe islemlerinin yarutulmesi icin gerekli olan ve vekalet veren tarafindan erisimine izin
verilen mali kayit, belge ve elektronik sistemlerden yararlanmak.

Yetkinin Sinirlari

Bu vekalet yalnizca yukarida belirtilen muhasebe, mali kayit ve bildirim islemleriyle sinirhdir.
Vekil; vekalet veren adina bor¢lanamaz, kredi kullanamaz, banka hesabindan para cekemez veya
transfer yapamaz, tahsilat ya da 6deme kabul edemez, ¢ek veya senet dizenleyemez, ticari
s6zlesme imzalayamaz ve isletmeye ait mal veya haklar Uzerinde tasarrufta bulunamaz.

Vekil, vekalet verenin ayrica yazili onayl olmadan mal veya hizmet bedeli, miktari, musteri,
tedarik¢i ya da 6deme kosulu belirleyemez. Elektronik fatura ve benzeri belgeler, vekalet veren
tarafindan saglanan veya onaylanan islem bilgilerine dayanilarak dizenlenir.

Bu vekalet; ise alma veya isten cikarma karari verme, dava agma, davadan feragat etme, sulh
olma, ibra verme, temsilci atama ya da yetkileri baskasina devretme yetkisi icermez.

Vekil, gérevi sirasinda 6grendiqi ticari, mali ve kisisel bilgileri yalnizca bu vekalet kapsamindaki
islemlerin ylrutilmesi amaciyla kullanir ve yetkisiz kisilerle paylagsmaz.

Vekaletin Suresi
Gecerlilik Baslangig¢ Tarihi: [Baslangi¢ Tarihi]
Gegerlilik Bitig Tarihi: [Bitis Tarihi / Yazili Olarak Geri Alinincaya Kadar]

isbu vekaletname, yukarida belirtilen siire boyunca gecerli olmak tizere [Diizenleme Tarihi]
tarihinde tarafimdan duzenlenmis ve imzalanmistir.

Ekler
* [Vekalet Veren Kimlik veya Vergi Levhasi Fotokopisi]
« [TUzel Kisiler Icin Imza Sirkleri ve Temsil Yetkisi Belgesi]

* [Vekilin Kimlik ve Mesleki Yetki Belgesi Fotokopisi]

Dilzenleme Yeri ve Tarihi: [Yer], [Tarih]

Vekalet Veren / Yetkili Temsilci: [Ad Soyad]



Unvan: [Unvan]

Kase ve Imza: [Kase ve Imza]



