Isveren Vekili Vekaletname Ornegi

Ilgili Makam ve Kuruluslara

Vekalet Veren Isveren Bilgileri

Ticaret Unvani / Isveren Ad Soyad: [Vekalet Veren Ticaret Unvani / Ad Soyad]
MERSIS Numarasi: [MERSIS Numarasi]

Vergi Dairesi ve Vergi Numarasi: [Vergi Dairesi] - [Vergi Numarasi]

Merkez / ikamet Adresi: [Adres]

Telefon ve E-posta: [Telefon Numarasi] - [E-posta Adresi]

isyerinin Adi ve Adresi: [Isyeri Adi] - [isyeri Adresi]

isyeri Sicil Numarasi: [isyeri Sicil Numarasi]

Isveren Adina Yetkili Temsilci Bilgileri

Ad Soyad: [Yetkili Temsilci Ad Soyad]

T.C. Kimlik Numarasi: [Yetkili Temsilci T.C. Kimlik Numarasi]
Gorevi / Unvani: [GOrevi veya Unvani]

Temsil Yetkisinin Dayanagi: [Imza Sirkileri / Yonetim Karari / Diger Yetki Belgesi]

Vekil Bilgileri

Ad Soyad: [Vekil Ad Soyad]

T.C. Kimlik Numarasi: [Vekil T.C. Kimlik Numarasi]
Gorevi / Unvant: [Vekilin Gérevi veya Unvani]
Adres: [Vekil Adresi]

Telefon ve E-posta: [Vekil Telefon Numarasi] - [Vekil E-posta Adresi]

Vekalet Beyani

Yukarida bilgileri bulunan [Vekil Ad Soyad], asagida belirtilen isyeri, calisan grubu, sure ve yetki
sinirlariicinde isveren vekili olarak isvereni temsil etmek ve belirtilen islemleri isveren adina
yuratmek Uzere vekil tayin edilmistir.

Yetkinin Kapsami

« Isyerinin glinliik personel ve calisma diizenine iliskin idari islemleri yiritmek; gérev dagilimi,
vardiya, calisma cizelgesi, devam kontroll ve izin sirecleriyle ilgili belgeleri hazirlamak,
onaylamak ve imzalamak.

« Is bagvurularini kabul etmek, aday gériusmelerini yiritmek, ise giris icin gerekli bilgi ve
belgeleri istemek ve ise alim yetkisi verilmisse belirlenen kadro ve sinirlar icinde is s6zlesmesi ile
eklerini isveren adina imzalamak.



* Calisanlarin gérev tanimlarini, isyeri kurallarini, ¢alisma usullerini ve personel duyurularini
bildirmek; bu kapsamda gerekli tutanak, teblig ve teslim belgelerini dizenlemek ve imzalamak.

* Calisanlardan gorev ve isyeri duzenine iliskin bilgi veya yazili savunma istemek; gerekli
incelemeleri yapmak, olay ve devamsizlik tutanaklarini dizenlemek ve yetkisi kapsamindaki
yazih bildirimleri imzalamak.

» Ozliik dosyalarinin olusturulmasi ve giincellenmesi icin gerekli belgeleri teslim almak; izin,
puantaj, Ucret hesap pusulasi, fazla calisma, yan hak ve benzeri personel belgelerini yetki
sinirlarticinde duzenlemek veya imzalamak.

- Ise giris, gérev veya isyeri degisikligi ve isten ayrilis stireclerine iliskin idari belgeleri
hazirlamak; ilgili resmi kurumlara yapilacak bildirim ve basvurulari takip etmek, sunmak ve
teslim almak.

* Fesih yetkisi acikca verilmisse, belirlenen sinirlar icinde is s6zlesmesinin sona erdirilmesine
iliskin bildirimleri, ¢ikis belgelerini ve personel teslim-tesellim tutanaklarini igsveren adina
imzalamak.

* Calisma, istihdam ve sosyal guvenlik alaninda goérevli resmi kurumlar nezdinde isyerine ve
cahsanlara iliskin basvuru, bildirim, kayit guncelleme ve belge teslim islemlerini yurtutmek; yetkili
oldugu konularda yazismalari imzalamak.

» Isyeri denetimlerinde isvereni temsil etmek; talep edilen personel, calisma diizeni ve isyeri
kayitlarini yetki kapsami icinde sunmak, tutanaklari teslim almak ve gerekli idari agiklamalari
yapmak.

« Is sagligi ve giivenligi uygulamalarinin idari takibini yapmak; egitim, bilgilendirme, kayit,
tutanak ve calisan bildirim sureclerine iliskin belgeleri yetki sinirlari icinde dizenlemek veya
imzalamak.

* Personel, bordro, is saghgi ve guvenligi, egitim ve benzeri destek hizmetleri alinan kisi veya
kuruluglarla isveren adina idari koordinasyonu saglamak ve bu hizmetlere iliskin belgeleri takip
etmek.

* Yukaridaki islemlerle sinirl olmak Uzere evrak vermek, evrak teslim almak, bagvuru sonucunu
takip etmek, yazih bildirimleri kabul etmek ve gerekli teslim belgelerini imzalamak.

Ozel Yetki Sinirlan

Yetkili Olunan Isyeri / Sube: [isyeri veya Sube Bilgisi]

Yetkili Olunan Calisan Grubu / Birim: [Calisan Grubu veya Birim]

ig,e Alma Yetkisi: [Var / Yok / Belirtilen Kadrolarla Sinirli]

is S6zlesmesi Imzalama Yetkisi: [Var / Yok / Yetki Siniri]

is Sézlesmesini Feshetme Yetkisi: [Var / Yok / Yetki Siniri]

Ucret ve Yan Hak Belirleme Yetkisi: [Var / Yok / Yetki Siniri]

Belge ve Islem Icin Parasal Yetki Siniri: [Tutar / Parasal Yetki Verilmemistir]

Diger Sinirlamalar: [Varsa Diger Yetki Sinirlamalari]

Yetki Digsinda Kalan Islemler



Bu vekaletname; ayrica ve acikca yetki verilmedik¢e dava agma veya davadan feragat etme, sulh
olma, tahkim anlagmasi yapma, borclanma, kredi kullanma, banka hesabi agma veya hesaptan
para cekme, kambiyo taahhudunde bulunma, tasinir ya da taginmaz devretme ve baskasini vekil
tayin etme yetkilerini kapsamaz.

Vekalet Suresi

Baslangig Tarihi: [Baslangic Tarihi]

Bitis Tarihi: [Bitis Tarihi / Suresiz]

Bu vekaletname, yukarida belirtilen stre boyunca veya vekalet veren tarafindan geri alinarak
vekile ve ilgili yerlere bildirilinceye kadar, belirlenen yetki ve sinirlamalar ¢ercevesinde gecerlidir.

Sonug ve Beyan

Yukarida kimlik bilgileri bulunan [Vekil Ad Soyad]'in, belirtilen igyeri ve yetki sinirlari icinde
isveren vekili olarak isvereni temsil etmesine, sayilan islemleri yuritmesine ve bu islemlere
iliskin belgeleri isveren adina imzalamasina yetki verildigi beyan olunur.

Duzenleme Yeri ve Tarihi: [Yer] - [Tarih]

Vekalet Veren Isveren: [Ticaret Unvani / Ad Soyad]
Yetkili Temsilci: [Yetkili Temsilci Ad Soyad]

Gorevi / Unvani: [GOrevi veya Unvani]

imza / Kase: [Imza ve Kase]



