Derse gec¢ kalan 6gretmene tutanak tutmak, okul idaresinin sorumlulugundadir. Tutanak drnegi
su sekilde olabilir:

TUTANAK

Tutanak Duzenleme Tarihi: .../.../......

Tutanak Duzenleme Saati: ...:...

Tutanak Dizenleyen: (Okul Midart/Madar Yardimcisi)
Tutanak Diizenlenen: (Ogretmenin Adi Soyad)
Goérevi: (Ogretmenin Brangi)

Tutanak Konusu: Derse Ge¢ Girme

Agciklama: (Ogretmenin adi soyadi) isimli 6gretmen, .../.../...... tarihinde saat ...:... itibariyle
bagslamasi gereken (Dersin Adi) dersine ... dakika/saat ge¢ girmistir.

(Gerekli ise) Ogretmenin Agiklamasi: (Ogretmenin geg kalma sebebi ile ilgili aciklamasi
buraya yazilr.)

(Gerekli ise) Taniklar:

e (Tanik 1 Adi Soyadi, imza)
e (Tanik 2 AdI Soyadi, Imza)

Sonug: Yukarida belirtilen durum, (Okul Mudirid/Madar Yardimcisi) tarafindan tespit edilmis
olup, tutanak altina alinmistir. Gerekli géruldigu takdirde, ilgili mevzuat dogrultusunda islem
yapilacaktir.

imza:

(Okul Maduard/Madur Yardimcisi)

(Ogretmen)

Onemli Notlar:

e Bu tutanak 6rnegi genel bir formattir. Okulunuzun veya kurumunuzun belirledigi 6zel bir
tutanak formati varsa, o formati kullanmaniz gerekmektedir.

e Tutanak, objektif ve somut bilgiler igermelidir. Kisisel yorumlardan kaginiimalidir.

e Ogretmenin ge¢ kalma sebebi, eger gegerli bir mazereti varsa, tutanaga eklenmelidir.

e Gerekli durumlarda, olayin taniklari da tutanaga imza atabilir.

ilgili Mevzuat:

Derse gec kalan 6gretmenler hakkinda iglem yapilmasi, Milli EGitim Bakanhgi'nin ilgili
mevzuatina goére belirlenir. Bu konuda daha detayl bilgi almak i¢in okulunuzun idaresi ile



iletisime gecebilirsiniz.
Ek Bilgiler:

Derse gec kalan 6gretmenler icin genellikle ilk seferde sézlU uyari yapilir. Tekrarlayan
durumlarda yazil uyari, disiplin sorugturmasi veya maas kesintisi gibi yaptirimlar uygulanabilir.

Umarim bu bilgiler size yardimci olmustur.



